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De PowerPoint 2003 a PowerPoint 2007/2010

Emplacement des commandes

Fichier

Emplacement PowerPoint 2003

Emplacement PowerPoint 2007

Fichier | Nouveau > | Bouton Office | Nouveau
Fichier | Ouvrir > | Bouton Office | Ouvrir
Fichier | Fermer > | Bouton Office | Fermer
Fichier | Enregistrer > | Barre d'outils Accés rapide | Enregistrer
Fichier | Enregistrer > | Bouton Office | Enregistrer
Fichier | Enregistrer sous > | Bouton Office | Enregistrer sous
Fichier | Enregistrer sous > | Bouton Office | Enregistrer sous | Autres formats
i . Dans la boite de dialogue Enregistrer sous, sélectionnez Page
> . - L
AGMET || BUEYEier GG pEYa T Web dans la liste déroulante Type de fichier.
Fichier | Rechercher > | Utilisez la fonction de recherche pour rechercher des fichiers
I L i : imiter | risations | Acce
Fichier | Autorisation | Accés illimité S .E:ﬁ;t.?g Office | Préparer | Limiter les autorisations | Acces
Fichier | Autorisation | Accés illimité > | Révision | Protéger | Protéger la présentation | Acces illimité
I L . B n Offi Préparer | Limiter | risations | Acces
Fichier | Autorisation | Ne pas distribuer > OUtO. iR || PrEpEletr | el (25 SR || /¢
restreint
I o o Révision | Protéger | Protéger la présentation | Acces
Fichier | Autorisation | Ne pas distribuer > EVISIO | Protéger | Protéger la présentation | Ac
restreint
Fichier | Autorisation | Ne pas répondre a tous Bouton Office | Préparer | Limiter les autorisations
Fichier | Autorisation | Ne pas répondre a tous Révision | Protéger | Protéger la présentation
I L - — B n Offi Préparer | Limiter | risation srer
Fichier | Autorisation | Limiter les autorisations > ou_to o ce I '.epa ef I . el (25 fTmEEons | EEe
les informations d'identification
I — - - Révision | Protéger | Protéger la présentation srer |
Fichier | Autorisation | Limiter les autorisations > | ReVIsIO .I o}ege I _otege a presentation | Gerer les
informations d'identification
Fichier | Extraire > | Bouton Office | Serveur | Extraire
Fichier | Archiver > | Bouton Office | Serveur | Archiver
Fichier | Historique des versions > | Bouton Office | Serveur | Afficher I'historique des versions
Fichier | Package pour CD-ROM > | Bouton Office | Publier | Package pour CD-ROM
i Bouton Office | PowerPoint Options | Personnaliser | Toutes
>
FEET || APEE CSIR e s les commandes | Apercu de la page Web
Fichier | Mise en page > | Création | Mise en page | Mise en page
Fichier | Apercu avant impression > | Bouton Office | Imprimer | Apergu avant impression
Fichier | Imprimer > | Bouton Office | Imprimer
Fichier | Imprimer > | Barre d'outils Accés rapide | Imprimer
Fichier | Imprimer > | Apercu avant impression | Imprimer | Imprimer
Flchl_e_r |.Envoyer a | Répondre en incluant des > | Retiré du produit
modifications
Fichier | Envoyer a | Destinataire du message S Ajoutez des commentaires a la présentation, puis envoyez-la
(pour révision) via le bouton Office | Envoyer | Message électronique.
GG | E_n\voy.er_ 2 || PSR 007 GiEsEge (En > | Bouton Office | Envoyer | Message électronique
tant que piéce jointe)
i . . Bouton Office | PowerPoint Options | Personnaliser | Toutes
Fichier | Envoyer a | Dossier Exchange > .
les commandes | Dossier Exchange
Flch_ler | Envoyer a | Participant a la conférence > | Retiré du produit
en ligne
Fichier | Envoyer a | Destinataire utilisant le|> |Bouton Office | Envoyer | Télécopie Internet
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De PowerPoint 2003 a PowerPoint 2007/2010

service de télécopie Internet

Bouton Office | PowerPoint Options | Personnaliser | Toutes

Fichier | Envoyer a | Microsoft Office Word > |les commandes | Créer des documents dans Microsoft Office

Word
I X . : Bouton Office | Publier | Créer des documents dans
> : .

Fichier | Envoyer a | Microsoft Office Word Microsoft Office Word

Fichier | Propriétés > | Bouton Office | Préparer | Propriétés

Fichier | Fichiers récents > | Bouton Office | Documents récents

Fichier | Arréter le diaporama > | Menu contextuel Diaporama | Arréter le diaporama

Fichier | Arréter le diaporama > | Echap

Fichier | Quitter > | Bouton Office | Quitter

Fichier | Déconnexion > |Retiré du produit

Edition
Emplacement PowerPoint 2003 Emplacement PowerPoint 2007

Modifier | Annuler > | Barre d'outils Accés rapide | Annuler

Modifier | Rétablir > | Barre d'outils Accés rapide | Rétablir

Modifier | Couper > | Accueil | Presse-papiers | Couper

Edition | Copier > | Accueil | Presse-papiers | Copier

Modifier | Presse-papiers Office > | Accueil | Presse-papiers | Lanceur de boite de dialogue

Modifier | Coller > | Accueil | Presse-papiers | Coller

Modifier | Collage spécial > | Accueil | Presse-papiers | Coller | Collage spécial

Modifier | Coller comme lien hypertexte S Accueil | Presse-papiers | Coller | Coller comme lien
hypertexte

Edition | Effacer > | Appuyez sur la touche SUPPR.

Edition | Effacer S Bouton Office | PowerPoint Options | Personnaliser | Toutes
les commandes | Effacer

Modifier | Sélectionner tout Accueil | Edition | Sélection | Sélectionner tout

Modifier | Dupliquer Accueil | Presse-papiers | Coller | Dupliquer

Modifier | Supprimer la diapositive Accueil | Diapositives | Supprimer

Modifier | Conserver le masque S Masque des diapositives | Modifier la forme de base |
Conserver

Modifier | Renommer le masque S Masque des diapositives | Modifier la forme de base |
Renommer

Modifier | Rechercher Accueil | Edition | Rechercher

Modifier | Remplacer Accueil | Edition | Remplacer

Modifier | Remplacer Accueil | Edition | Remplacer | Remplacer

Modifier | Atteindre la propriété S Bouton Office | PowerPomt Options | Personnaliser | Toutes
les commandes | Atteindre

Modifier | Liens S Bou_ton Office | Préparer | Modifier les liens d'acces aux
fichiers

Modifier | Objet S Double-clquelzz sur un objet pour afficher les outils de mise en
forme associés.

Modifier | Objet | Convertir S Bouton Office | PowerPoint Options | Personnaliser | Toutes

les commandes | Convertir

Modifier | Copier la diapositive

Menu contextuel Diaporama | Copier la diapositive

Modifier | Modifier la diapositive

Menu contextuel Diaporama | Modifier les diapositives

Modifier | Reconvertir

Menus contextuels
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Affichage

Emplacement PowerPoint 2003

Emplacement PowerPoint 2007

Affichage | Normales

> | Affichage | Affichages des présentations | Normales

Affichage | Trieuse de diapositives

Affichage | Affichages des présentations | Trieuse de
diapositives

Affichage | Diaporama

> | Affichage | Affichages des présentations | Diaporama

Affichage | Affichages des présentations | Page de

commentaires

Affichage | Page de commentaires > .
commentaires

Affichage | Masque | Masque des diapositives S A_fflcha_g_e | Affichages des présentations | Masque des
diapositives

Affichage | Masque | Masque du document S Affichage | Affichages des présentations | Masque du
document

Affichage | Masque | Masque des pages de S Affichage | Affichages des présentations | Masque des pages

de commentaires

Affichage | Couleur/nuances de gris

> | Affichage | Couleur/nuances de gris

Dans certains groupes, les lanceurs de boite de dialogue
affichent un volet Office au lieu d'une boite de dialogue. Par

Affichage | Volet Office g exemple, Accueil | Presse-papiers | Lanceur de boite de
dialogue.
, . [ ibl I'onglet Accueil
Affichage | Barres doutils | Standard S Ces commandes sont disponibles dans I'onglet Accueil et/ou

dans le menu du bouton Office.

Affichage | Barres d'outils | Mise en forme

> | Ces commandes sont disponibles dans I'onglet Accueil.

Affichage | Barres d'outils | Boite a outils
Controles

Ces commandes sont disponibles dans I'onglet Développeur.
Pour afficher I'onglet Développeur, cliquez sur le bouton
Office | Options PowerPoint | Standard, puis activez la case a
cocher Afficher I'onglet développeur dans le ruban.

Affichage | Barres d'outils | Dessin

Ces commandes sont disponibles dans I'onglet contextuel des
> |outils de dessin lorsque vous insérez ou sélectionnez une
forme.

Affichage | Barres d'outils | Mode Plan

Ces commandes sont disponibles en cliquant avec le bouton
> | droit sur le volet Plan ou en cliquant sur le bouton Office |
Options PowerPoint | Personnaliser | Toutes les commandes.

Affichage | Barres d'outils | Image

Ces commandes sont disponibles dans I'onglet contextuel des
outils Image lorsque vous insérez ou sélectionnez une image.

Affichage | Barres d'outils | Révision

> | Ces commandes sont disponibles dans I'onglet Révision.

Affichage | Barres d'outils | Révisions

L'onglet Révision contient des commandes (groupe
Commentaires) permettant d'ajouter, modifier ou supprimer
un commentaire, et d'afficher les marques et de se déplacer
parmi les commentaires.

Affichage | Barres d'outils | Tableaux et bordures

Ces commandes sont disponibles dans I'onglet contextuel des
> |outils de tableau lorsque vous insérez ou sélectionnez un
tableau.

Dans certains groupes, les lanceurs de boite de dialogue
affichent un volet Office au lieu d'une boite de dialogue. Par

Affichage | Barres doutils | Volet Office exemple, Accueil | Presse-papiers | Lanceur de boite de
dialogue.

Ces commandes sont disponibles dans I'onglet Développeur.

, . . : i ' Dével li rl n

Affichage | Barres doutils | Visual Basic S Pour afficher I'onglet Développeur, cliqguez sur le bouto

Office | Options PowerPoint | Standard, puis activez la case a
cocher Afficher I'onglet développeur dans le ruban.
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Affichage | Barres doutils | Web S Ces_ commandes_sont dlsponlples via le bouton Office |
Options PowerPoint | Personnaliser | Toutes les commandes.
Lorsqu'un objet Word Art est sélectionné ou inséré, les
Affichage | Barres d'outils | Word Art > |commandes sont disponibles dans I'onglet contextuel des
outils de dessin.
Affichage | Barres doutils | Personnaliser S Les opthns sont dlspor_nbles via le bouton Office | Options
PowerPoint | Personnaliser.
Affichage | Regle > | Affichage | Afficher/Masquer | Régle
Affichage | Grille et repéres S Sfiﬁlée” | Dessin | Organiser | Aligner | Paramétres de la
Affichage | Grille et repéres S Outils \de tableau . | Disposition | Organiser | Aligner |
Parametres de la grille
Affichage | Grille et repéres S Outils C_D audio | Options | Organiser | Aligner | Paramétres
de la grille
Affichage | Grille et repéres S gu;::ﬁ;ndeo | Options | Organiser | Aligner | Parametres de
Affichage | Grille et repéres S ;)rlijltlgs son | Options | Organiser | Aligner | Paramétres de la
Affichage | Grille et repéres S Outils \de graphlqge | Format | Organiser | Aligner |
Parametres de la grille
Affichage | Grille et repéres S Outils S_martArt | Format | Organiser | Aligner | Parametres
de la grille
Affichage | Grille et repéres S gu;::iémage | Format | Organiser | Aligner | Paramétres de
Affichage | Grille et repéres S Outils d_e dessin | Format | Organiser | Aligner | Paramétres
de la grille
Affichage | Afficher I'orientation | De gauche a S Affichage | Afficher/Masquer | Afficher I'orientation | De
droite gauche a droite
Affichage | Afficher I'orientation | Alignement de S Affichage | Afficher/Masquer | Afficher [l'orientation |
droite a gauche Alignement de droite a gauche
Affichage | En-téte et pied de page > |Insérer | Texte | En-téte et pied de page
Affichage | Marques > |Révision | Commentaires | Afficher les marques
Affichage | Zoom > | Apercu avant impression | Zoom | Zoom
Affichage | Zoom > | Affichage | Zoom | Zoom
Affichage | Zoom > |Barre d'état | Curseur de zoom
Insertion
Emplacement PowerPoint 2003 Emplacement PowerPoint 2007
Insertion | Nouvelle diapositive > | Accueil | Diapositives | Nouvelle diapositive
: . - En mode Masque des diapositives, cliquez sur Masque des
Insertion | Nouveau masque de diapositives > . o - . -
diapositives | Insérer un masque de diapositives.
. . Masque des diapositives | Modifier la forme de base |
Insertion | Nouveau masque de titre > ) . o
Insérer une disposition
Insérer | Dupliquer la diapositive S A_ccuel! _| Dlaposn!ves | Nouvelle diapositive | Dupliguer les
diapositives sélectionnées
Insertion | Numéro de diapositive > |Insertion | Texte | Numéro de diapositive
Insérer | Date et heure > | Insertion | Texte | Date et heure
Insertion | Symbole > | Insertion | Texte | Symbole
Insérer | Commentaire > | Révision | Commentaires | Nouveau commentaire
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) . . Révision | Entrée manuscrite | Commencer la saisie
Insérer | Annotations manuscrites > .
manuscrite
Insertion | Diapositives & partir d'un fichier S A_ccuei! _| Diapositives | Nouvelle diapositive | Réutiliser les
diapositives
Insérer | Diapositives & partir d'un plan S Accgeilll Diapositives | Nouvelle diapositive | Diapositives a
partir d'un plan
Insérer | Image | Images clipart Insérer | lllustrations | Images clipart
Insérer | Image | A partir du fichier Insérer | lllustrations | Image
Inserer.| Image | A,p.artlr d'un scanneur ou d'un > | Retiré du produit
appareil-photo numérique
Insérer | Image | Nouvel Album photo > |Insérer | lllustrations | Album photo
) : - . Révision | Entrée manuscrite | Commencer la saisie
Insérer | Image | Dessin et écriture manuscrits > .
manuscrite
Insérer | Image | Formes automatiques > |Insérer | Illustrations | Formes
Insérer | Image | Formes automatiques > | Accueil | Dessin | Formes
Insérer | Image | Formes automatiques > | Outils de dessin | Format | Insérer des formes
Insérer | Image | Formes automatiques > | Outils de graphique | Disposition | Insertion | Formes
Insérer | Image | Word Art > |Insérer | Texte | Word Art
Insérer | Image | Organigramme hiérarchique > |Insérer | Illustrations | SmartArt
Insérer | Schéma > |Insérer | lllustrations | SmartArt
Insertion | Zone de texte > |Insertion | Texte | Zone de texte
Insertion | Zone de texte > | Outils de graphique | Disposition | Insertion | Zone de texte
. Outils de dessin | Format | Insérer des formes | Zone de
Insertion | Zone de texte >
texte
Inser.tloln .I Films et sons | Film de la Bibliotheque > |Insérer | Clips multimédias | Film | Film de la bibliothéque
multimédia
Insérer | Films et sons | Film a partir d'un fichier |> |Insérer | Clips multimédias | Film a partir d'un fichier
Insérer | Films et sons | Son de la Bibliotheque S Insérer | Clips multimédias | Son | Son de la Bibliotheque
multimédia multimédia
Insérer | Films et sons | A partir d'un fichier audio |> |Insérer | Clips multimédias | A partir d'un fichier audio
Insérer | Films et sons | Lire une piste de CD audio | > | Insérer | Clips multimédias | Son | Lire une piste de CD audio
Insérer | Films et sons | Enregistrer un son > | Insérer | Clips multimédias | Son | Enregistrer un son
Insérer | Graphique > |Insérer | lllustrations | Graphique
Insertion | Tableau > |Insérer | Tableaux | Tableau
Insertion | Objet > |Insertion | Texte | Objet
Insérer | Lien hypertexte > |Insérer | Liens | Lien hypertexte
*Insertion | Zone de texte | Horizontal > |Insertion | Texte | Zone de texte
*Insertion | Zone de texte | Horizontal > | Outils de graphique | Disposition | Insertion | Zone de texte
*Insertion | Zone de texte | Horizontal S ?el:(ttlelgs de dessin | Format | Insérer des formes | Zone de
*Insertion | Zone de texte | Vertical > |Insertion | Texte | Zone de texte | Zone de texte verticale
*Insertion | Zone de texte | Vertical S Outils de graphique.l Disposition | Insertion | Zone de texte
| Zone de texte verticale
*Insertion | Zone de texte | Vertical S Outils de dessin | Forma_lt | Insérer des formes | Zone de
texte | Zone de texte verticale
Format
Emplacement PowerPoint 2003 Emplacement PowerPoint 2007
Mise en forme | Police > | Accueil | Police | Lanceur de boite de dialogue
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Mise en forme | Puces et numéros > | Accueil | Paragraphe | Puces | Puces et numéros
Mise en forme | Alignement | Aligner a gauche > | Accueil | Paragraphe | Aligner a gauche
Format | Alignement | Centrer > | Accueil | Paragraphe | Centrer
Mise en forme | Alignement | Aligner a droite > | Accueil | Paragraphe | Aligner a droite
*Format | Alignement | Justifier > | Accueil | Paragraphe | Justifier
*Format | Alignement | Justifier en bas > | Accueil | Paragraphe | Justifier
*Format | Alignement | Distribué > | Accueil | Paragraphe | Distribué
*Format | Alignement | Thai distribué > | Accueil | Paragraphe | Distribué
*Format | Alignement des polices | Suspendu > | Accueil | Paragraphe | Lanceur de boite de dialogue
*Format | Alignement des polices | Centré > | Accueil | Paragraphe | Lanceur de boite de dialogue
*Format | Alignement des polices | Romain > | Accueil | Paragraphe | Lanceur de boite de dialogue
*Format | Alignement des polices | Bas fixe > | Accueil | Paragraphe | Lanceur de boite de dialogue
Mise en forme | Interligne > | Accueil | Paragraphe | Interligne
Mise en forme | Modifier la casse > | Accueil | Police | Modifier la casse
Mise en forme | Remplacer les polices > | Accueil | Edition | Remplacer | Remplacer les polices
Mise en forme | Conception des diapositives > |Création | Thémes
Mise en forme | Mise en page des diapositives > | Accueil | Diapositives | Disposition
Mise en forme | Arriére-plan S Creation | A_r\rlere-plan | Styles d'arriere-plan | Mise en
forme de I'arriére-plan
Mise en forme | Arriére-plan S Mgsque du docum'ent_! Arriére-plan | Styles d'arriere-plan |
Mise en forme de I'arriere-plan
Mise en forme | Arriére-plan S I\/IIasc_]EJe des pages de commentallres_! Arriére-plan | Styles
d'arriere-plan | Mise en forme de l'arriére-plan
Mise en forme | Arriére-plan S Masfque des dlap05|t'|ve_s\| Arriére-plan | Styles d'arriére-plan
| Mise en forme de I'arriére-plan
Insérer | lllustration Album ph Modifier I'album
Format | Album photo... S serer | lllustrations | Album photo | Modifier I'albu
photo
. Double-cliquez sur un obj r afficher | il mise en
Format | Objet S ouble-c quez sur u objet pour afficher les outils de mise e
forme associés.
< . -
Format\ I erentatlon des paragraphes | De > | Accueil | Paragraphe | De gauche a droite
gauche a droite
*Format | Orientation des paragraphes | : . s
. L > (A il | Paragraphe | Alignemen roi h
Alignement de droite a gauche S| PR | AEEITEE S ElEe & (RUEnS

Outils
Emplacement PowerPoint 2003 Emplacement PowerPoint 2007
Outils | Grammaire et orthographe > | Révision | Vérification | Orthographe
Outils | Recherche > | Révision | Vérification | Recherche
Outils | Dictionnaire des synonymes > | Révision | Vérification | Dictionnaire des synonymes
Outils | Langue > | Révision | Vérification | Langue
: e Sélectionnez le texte et cliquez dessus avec le bouton droit,

Outils | Références de recherche > -

puis cliquez sur Rechercher dans le menu contextuel.
Outils | Espace de travail partagé > | Fichier | Publier | Créer un espace de travail de document
Outils | Fonction vocale > | Retiré du produit
Out_lls | Collaboration en ligne | Conférence Retiré du produit
maintenant
Outll§ | Collaboration en ligne | Organiser une > | Retiré du produit
conférence
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Outils | Collaboration en ligne | Discussions sur le > | Retiré du produit
Web
Qutlls _| Collaboration en ligne | Terminer la > | Retiré du produit
discussion
Outils | Macro | Macros > | Développeur | Code | Macros
Outils | Macro | Macros > | Affichage | Macros | Macros
Outils | Macro | Nouvelle macro > | Retiré du produit
Outils | Macro | Sécurité > | Développeur | Code | Sécurité des macros
Outils | Macro | Visual Basic Editor > | Développeur | Code | Visual Basic
Outils | Macro | Microsoft Script Editor > | Retiré du produit
Outils | Compléments > | Bouton Office | PowerPoint Options | Compléments
Outils | Options de correction automatique S Bouton Office | PowerPoint Options | Vérification | Options
de correction automatique
Outils | Personnaliser S Ces optiqns sont dispor_1ib|es via le bouton Office | Options
PowerPoint | Personnaliser.
Outils | Afficher la signature > | Bouton Office | Préparer | Ajouter une signature numérique
Outils | Options S Ces optiqns sont disponibles via le bouton Office | Options
PowerPoint.
*Qutils | Conversion hangdl/hanja Révision | Vérification | Conversion hangdl/hanja
*Qutils | Typographie Bouton Office | PowerPoint Options | Typographie
Diaporama
Emplacement PowerPoint 2003 Emplacement PowerPoint 2007
Diaporama | Lancer le diaporama > | Affichage | Affichages des présentations | Diaporama
Diaporama | Paramétres du diaporama > | Diaporama | Configuration | Configurer le diaporama
Diaporama | Vérification du minutage > | Diaporama | Configuration | Vérification du minutage
Diaporama | Enregistrer la narration > | Diaporama | Configuration | Enregistrer la narration
Diaporama | Diffusion en ligne > |Retiré du produit
Diaporama | Boutons d'action > |Insertion | Formes
Diaporama | Parametres des actions > |Insérer | Liens | Action (z)
Diaporama | Jeux d'animations > | Animations | Animations | Animer
Diaporama | Personnaliser I'animation > | Animations | Animations | Personnaliser I'animation
Diaporama | Transition > | Animations | Accés a cette diapositive
Diaporama | Masquer la diapositive > | Diaporama | Configuration | Masquer la diapositive
. . - Diaporama | Démarrage du diaporama | Diaporama
Diaporama | Diaporamas personnalisés > -
personnalisé
Fenétre
Emplacement PowerPoint 2003 Emplacement PowerPoint 2007
Fenétre | Nouvelle fenétre Affichage | Fenétre | Nouvelle fenétre
Fenétre | Réorganiser tout Affichage | Fenétre | Réorganiser tout
Fenétre | Cascade Affichage | Fenétre | Cascade
R . Bouton Office | PowerPoint Options | Personnaliser | Toutes
Fenétre | Volet suivant > .
les commandes | Volet suivant
Fenétre | Noms de fenétres S Affii:hage | Fenétre | Changement de fenétre | Noms de
fenétres
Fenétre | Suite des fenétres > | Affichage | Fenétre | Changement de fenétre | Suite des
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| fenétres

Aide

Emplacement PowerPoint 2003

Emplacement PowerPoint 2007

Aide | Aide de Microsoft Office PowerPoint

Ruban supérieur | Aide

Aide | Afficher le Compagnon Office

Retiré du produit

Aide | Microsoft Office Online

Bouton Office | PowerPoint Options | Ressources | Office
Online

Aide | Contactez-nous

Bouton Office | PowerPoint Options | Ressources |
Contactez-nous

Aide | Rechercher les mises a jour

Bouton Office | PowerPoint Options | Ressources |
Rechercher les mises a jour

Aide | Détecter et réparer

Bouton Office | PowerPoint Options | Ressources |
Diagnostiquer

Aide | Activer le produit

Bouton Office | PowerPoint Options | Ressources | Activer

Aide | Options pour les commentaires utilisateur

Bouton Office | PowerPoint Options | Centre de gestion de
la confidentialité | Paramétres du Centre de gestion de la
confidentialité | Options de confidentialité | S'inscrire au
programme d'amélioration du produit

Aide | A propos de Microsoft Office PowerPoint

Bouton Office | PowerPoint Options | Ressources | A
propos de
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Standard

Emplacement PowerPoint 2003

Emplacement PowerPoint 2007

Standard | Orthographe > | Révision | Vérification | Orthographe

Standard | Recherche > | Révision | Vérification | Recherche

Standard | Couper > | Accueil | Presse-papiers | Couper

Standard | Copier > | Accuelil | Presse-papiers | Copier

Standard | Coller > | Accueil | Presse-papiers | Coller

Standard | Reproduire la mise en forme > | Accuelil | Presse-papiers | Reproduire la mise en forme

Standard | Annuler > | Barre d'outils Accés rapide | Annuler

Standard | Rétablir > | Barre d'outils Accés rapide | Rétablir

standard | Annotations manuscrites S ReV|5|on_ | Entrée manuscrite | Commencer la saisie
manuscrite

Standard | Graphique Insérer | lllustrations | Graphique

Standard | Insérer un tableau Insérer | Tableaux | Tableau | Insérer un tableau
Ces commandes sont disponibles dans I'onglet contextuel

Standard | Barre d'outils Tableaux et bordures > | Outils de tableau lorsque vous insérez ou sélectionnez un
tableau.

Standard | Lien hypertexte > |Insérer | Liens | Lien hypertexte

standard | Développer tout S Bouton Office | PovyerPomt Options | Personnaliser | Toutes
les commandes | Développer tout

standard | Afficher la mise en forme S Bouton Office | PowgrPomt Optlons | Personnaliser | Toutes
les commandes | Afficher la mise en forme du texte

Standard | Afficher/masquer la grille > | Affichage | Afficher/Masquer | Quadrillage

standard | Afficher/masquer la grille S Outlls_de dessin | Format | Organiser | Aligner | Afficher le
quadrillage

Standard | Afficher/masquer la grille S Ou_tlls de tablegu | Disposition | Organiser | Aligner |
Afficher le quadrillage

standard | Afficher/masquer la grille S Outlls_CD audio | Options | Organiser | Aligner | Afficher le
quadrillage

Standard | Afficher/masquer la grille S Outlls_ vidéo | Options | Organiser | Aligner | Afficher le
quadrillage

standard | Afficher/masquer la grille S Outlls_ son | Options | Organiser | Aligner | Afficher le
quadrillage

standard | Afficher/masquer la grille S Outils d(_e graphique | Format | Organiser | Aligner | Afficher
le quadrillage

Standard | Afficher/masquer la grille S Outlls_SmartArt | Format | Organiser | Aligner | Afficher le
quadrillage

standard | Afficher/masquer la grille S Outlls_lmage | Format | Organiser | Aligner | Afficher le
quadrillage

Standard | Afficher/masquer la grille > | Accueil | Dessin | Organiser | Aligner | Afficher le quadrillage

Standard | Couleur/nuances de gris > | Affichage | Couleur/nuances de gris

Standard | Zoom > |Barre d'état | Curseur de zoom

Standard | Zoom > | Aussi Affichage | Zoom | Zoom

Standard | Aide de Microsoft Office PowerPoint  |> | Ruban supérieur | Aide
Accueil | Police | Couleur de police ou sélectionnez le texte

Standard | Couleur de police > | pour afficher la minibarre, puis utilisez le sélecteur de couleur
de police disponible dans la minibarre.

standard | Apercu de la page Web S Bouton Office | PowerPoint Options | Personnaliser | Toutes

les commandes | Apercu de la page Web
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Standard | Fermer > | Bouton Office | Fermer
Standard | Rechercher > | Accueil | Edition | Rechercher
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Mise en forme

Emplacement PowerPoint 2003

Emplacement PowerPoint 2007

Mise en forme | Police > | Accueil | Police | Police

Mise en forme | Taille de police > | Accueil | Police | Taille de police

Mise en forme | Gras > | Accueil | Police | Gras

Mise en forme | Italique > | Accueil | Police | Italique

Mise en forme | Souligné > | Accueil | Police | Souligné

Mise en forme | Ombre > | Accueil | Police | Ombre

Mise en forme | Modifier I'orientation du texte > | Accueil | Paragraphe | Orientation du texte

Mise en forme | Numérotation > | Accueil | Paragraphe | Numérotation

Mise en forme | Puces > | Accueil | Paragraphe | Puces

Mise en forme | De gauche a droite > | Accueil | Paragraphe | De gauche a droite

Mise en forme | Alignement de droite a gauche > | Accueil | Paragraphe | Alignement de droite a gauche

Mise en forme | Augmenter la taille de police > | Accueil | Police | Augmenter la taille de police

Mise en forme | Réduire la taille de police > | Accueil | Police | Réduire la taille de police

Mise en forme | Diminuer le retrait > | Accueil | Paragraphe | Diminuer le retrait

Mise en forme | Augmenter le retrait > | Accueil | Paragraphe | Augmenter le retrait

Mise en forme | Couleur de police > | Accueil | Police | Couleur

Mise en forme | Création > |Création | Thémes

Mise en forme | Nouvelle diapositive > | Accueil | Diapositives | Nouvelle diapositive

Mise en forme | Insérer un masque de S Masque des diapositives | Modifier la forme de base |

diapositives Insérer un masque de diapositives

WIS G e |} ATYIEiEr (BSgEEsisis el > | Accueil | Paragraphe | Lanceur de boite de dialogue

paragraphe

Mise en forme | Réduire l'espacement du > | Accueil | Paragraphe | Lanceur de boite de dialogue

paragraphe

. Bouton Office | PowerPoint Options | Personnaliser | Toutes

Mise en forme | Monter >

les commandes | Monter
. } Bouton Office | PowerPoint Options | Personnaliser | Toutes

Mise en forme | Déplacer vers le bas > )
les commandes | Déplacer vers le bas

Mise en forme | Disposition > | Accueil | Diapositives | Disposition
Masque des diapositives | Mise en page du masque | Mise

Mise en forme | Disposition > |en page du masque (uniguement disponible lorsqu'un
masque est sélectionné)

Mise en forme | Arrigre-plan S Création | A.r\riére-plan | Styles d'arriere-plan | Mise en
forme de I'arriére-plan

Mise en forme | Arriére-plan S M_asque du documlent.\l Arriere-plan | Styles d'arriére-plan |
Mise en forme de I'arriere-plan

Mise en forme | Arriére-plan S I\/llasqye des pages de commentai'res_\l Arriere-plan | Styles
d'arriere-plan | Mise en forme de I'arriére-plan

Mise en forme | Arriére-plan S Masfque des diapositliveﬁl Arriere-plan | Styles d'arriere-plan
| Mise en forme de I'arriére-plan

*Mise en forme | Distribué > | Accueil | Paragraphe | Distribué
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Image
Emplacement PowerPoint 2003 Emplacement PowerPoint 2007
Image... | Image... > |Insérer | Illustrations | Image
Image... | Couleur > | Outils Image | Format | Ajuster | Recolorier
Image | Contraste plus accentué > | Outils Image | Format | Ajuster | Contraste
Image | Contraste moins accentué > | Outils Image | Format | Ajuster | Contraste
Image | Luminosité plus accentuée > | Outils Image | Format | Ajuster | Luminosité
Image | Luminosité moins accentuée > | Outils Image | Format | Ajuster | Luminosité
Image | Rogner > | Outils Image | Format | Taille | Rogner
Image | Faire pivoter & gauche de 90° S Outils Image ! Format | Organiser | Rotation | Faire pivoter a
gauche de 90
Image | Style de trait S Qut_ils Image | Format | Styles d'images | Bord de I'image |
Epaisseur
Image | Compresser les images Outils Image | Format | Ajuster | Compresser les images...
Image | Recolorier I'image Outils Image | Format | Ajuster | Recolorier
Image | Format d'objet Outils Image | Format
Image | Format d'objet S Qutils Image | Format | Styles d'images | Lanceur de boite de
dialogue
Outils Image | Format | Ajuster | Recolorier | Couleur
Image | Couleur transparente >
transparente
Image | Rétablir I'image > | Outils Image | Format | Ajuster | Rétablir I'image
Révision
Emplacement PowerPoint 2003 Emplacement PowerPoint 2007
Révision | Marques Révision | Commentaires | Afficher les marques
Révision | Elément précédent Révision | Commentaires | Précédent
Révision | Elément suivant Révision | Commentaires | Suivant
(o . . Révision | Entrée manuscrite | Commencer la saisie
Révision | Annotations manuscrites > :
manuscrite
Révision | Commentaire > | Révision | Commentaires | Nouveau commentaire
Révision | Modifier le commentaire > | Révision | Commentaires | Modifier le commentaire
Révision | Effacer le commentaire > | Révision | Commentaires | Supprimer
Révision | Effacer le commentaire > | Révision | Commentaires | Supprimer | Supprimer
Web
Emplacement PowerPoint 2003 Emplacement PowerPoint 2007
Web | Précédent S Bouton Office | PowlerlPoint Options | Personnaliser | Toutes
les commandes | Précédent
Web | Suivant S Bouton Office | PowerPoint Options | Personnaliser | Toutes
les commandes | Forward
Web | Arréter > |Retiré du produit
Web | Actualiser > |Retiré du produit
Web | Page de démarrage > |Retiré du produit
Web | Rechercher sur le Web > |Retiré du produit
Web | Favoris > |Retiré du produit
Web | Favoris | Ajouter aux Favoris > |Retiré du produit
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Web | Favoris | Ouvrir les Favoris > |Retiré du produit
. " ffi P rPoin ions | Personnaliser | T
Web | Atteindre | Précédent S Bouton Office | owerPo t Options | Personnaliser | Toutes
les commandes | Précédent
. . B ffi PowerPoin ions | Personnaliser | T
Web | Atteindre | Suivant S outon Office | Po /erPo t Options | Personnaliser | Toutes
les commandes | Suivant
Web | Atteindre | Page de démarrage > |Retiré du produit
Web | Atteindre | Rechercher sur le Web > |Retiré du produit
Web | Atteindre | Choisir une page de démarrage |> |Retiré du produit
Web | Atteindre | Choisir une page de recherche |> |Retiré du produit
Web | Afficher seulement la barre d'outils Web > |Retiré du produit
B ffi PowerPoin ions | Personnaliser | Toutes
Web | Adresse S outon Office | PowerPoint Options | Personnaliser | Tout
les commandes | Emplacement du document
Web | Adresse > | Bouton Office | Préparer | Propriétés | Emplacement

Organigramme hiérarchique

Emplacement PowerPoint 2003

Emplacement PowerPoint 2007

Outils Smart Art | Création | Créer un graphique | Disposition

Organigramme hiérarchique | Insérer une forme | > [ Ajouter une forme
Organigramme hiérarchique | Disposition | S Outils Smart Art | Création | Créer un graphique | Disposition
Standard | Standard
Organigramme hiérarchique | Disposition | S Outils Smart Art | Création | Créer un graphique | Disposition
Retraits des deux cOtés | Les deux
Organigramme hiérarchique | Disposition | S Outils Smart Art | Création | Créer un graphique | Disposition
Retrait a gauche | Retrait a gauche
Organigramme hiérarchique | Disposition | S Outils Smart Art | Création | Créer un graphique | Disposition
Retrait a droite | Retrait a droite
Organigramme hle_zrarchlque | Disposition | Mise > | Outils Smart Art | Création | Disposition
en forme automatique
Cliquez sur une forme pour la sélectionner. Pour sélectionner
Organigramme hiérarchique | Sélection | Niveau |> plusieurs formes, sélectignnez la premiére_forme, puis laissez
la touche CTRL enfoncée tout en sélectionnant les autres
formes.
Cliquez sur une forme pour la sélectionner. Pour sélectionner
. - . s plusieurs formes, sélectionnez la premiére forme, puis laissez
SIEEIT I N ENELE | S E8E | HEnEns | = la touche CTRL enfoncée tout en sélectionnant les autres
formes.
Cliquez sur une forme pour la sélectionner. Pour sélectionner
Organigramme hiérarchique | Sélection | Tous les S plusieurs formes, sélectionnez la premiére forme, puis laissez
Assistants la touche CTRL enfoncée tout en sélectionnant les autres
formes.
Organigramme hiérarchique | Sélection | Toutes Cqugez sur une Iigne pour a sélectio.r?ner.. Al sef:lect.ionner
les lignes de connexion > | plusieurs lignes, selelctlonnez Ia/pren.wlere ligne, puis Ials_sez la
touche CTRL enfonceée tout en sélectionnant les autres lignes.
Organigramme hiérarchique | Ajuster le texte S 'i?tla se produit automatiquement pour les graphiques Smart
Organlgrgmme MRS || hale2 &N i > | Outils Smart Art | Création | Styles Smart Art
automatique
Organigramme hiérarchique | Zoom > | Barre d'état | Curseur de zoom
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Mode Masque des diapositives
Emplacement PowerPoint 2003 Emplacement PowerPoint 2007
Mode Masque des diapositives | Nouvelle S Masque des diapositives | Modifier la forme de base |
diapositive Nouveau masque de diapositives
Mode Masque des diapositives | Supprimer la S Masque des diapositives | Modifier la forme de base |
diapositive Supprimer
Mode Masque des diapositives | Supprimer la S Masque des diapositives | Modifier la forme de base |
diapositive Supprimer
Mode Masque des diapositives | Conserver le S Masque des diapositives | Modifier la forme de base |
masque Conserver
Mode Masque des diapositives | Renommer le S Masque des diapositives | Modifier la forme de base |
Mmasque Renommer
Mode Masque des diapositives | Mise en page des S Masque des diapositives | Mise en page du masque |
diapositives Mise en page du masque
Mode Masque des diapositives | Désactiver le Masgue du document | Fermer | Fermer
mode Masque
Diagramme
Emplacement PowerPoint 2003 Emplacement PowerPoint 2007
schéma | Insérer une forme S Outils SmartArt | Création | Créer un graphique | Ajouter
une forme
Schéma | Reculer la forme Retiré du produit.
Schéma | Avancer la forme Retiré du produit.
Schéma | Inverser le diagramme S Outils SmartArt | Création | Créer un graphique | De droite a
gauche
Schéma | Disposition | Ajuster le diagramme au S Cela se produit automatiguement pour les graphigues
contenu SmartArt.
Schéma | Disposition | Agrandir le diagramme > | Outils SmartArt | Format | Taille
Schéma | Disposiion | Redimensionner le Sé!ectionnez un diagramme, puis cliguez Ie\t faites_glisser un
diagramme > | coin d_el la bordure du diagramme jusqu'a obtenir la taille
souhaitée.
SSUE . R L el > | Outils SmartArt | Création | Disposition
automatique
Schéma | Mise en forme auto. > | Qutils SmartArt | Création | Style
Schéma | Remplacer par | Cyclique > | Outils SmartArt | Création | Disposition | Autres dispositions
Schéma | Remplacer par | Radial > | Outils SmartArt | Création | Disposition | Autres dispositions
Schéma | Remplacer par | Pyramidal > | Outils SmartArt | Création | Disposition | Autres dispositions
Schéma | Remplacer par | Venn > | Outils SmartArt | Création | Disposition | Autres dispositions
Schéma | Remplacer par | Cible > | Outils SmartArt | Création | Disposition | Autres dispositions
Dessin
Emplacement PowerPoint 2003 Emplacement PowerPoint 2007
Dessin | Dessin | Grouper Accueil | Dessin | Organiser | Grouper
Dessin | Dessin | Grouper Outils de dessin | Format | Organiser | Grouper | Grouper
Dessin | Dessin | Grouper S Outils de tableau | Disposition | Organiser | Grouper |
Grouper
Dessin | Dessin | Grouper Outils CD audio | Options | Organiser | Grouper | Grouper
Dessin | Dessin | Grouper Outils vidéo | Options | Organiser | Grouper | Grouper
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Dessin | Dessin | Grouper > | Qutils son | Options | Organiser | Grouper | Grouper

Dessin | Dessin | Grouper S Outils de graphique | Format | Organiser | Grouper |
Grouper

Dessin | Dessin | Grouper > | Outils SmartArt | Format | Organiser | Grouper | Grouper

Dessin | Dessin | Grouper > | Outils Image | Format | Organiser | Grouper | Grouper

Dessin | Dessin | Dissocier > | Accueil | Dessin | Organiser | Dissocier

Dessin | Dessin | Dissocier > | Outils de dessin | Format | Organiser | Grouper | Dissocier

Dessin | Dessin | Dissocier S O_utlls_de tableau | Disposition | Organiser | Grouper |
Dissocier

Dessin | Dessin | Dissocier Outils CD audio | Options | Organiser | Grouper | Dissocier

Dessin | Dessin | Dissocier Outils vidéo | Options | Organiser | Grouper | Dissocier

Dessin | Dessin | Dissocier Outils son | Options | Organiser | Grouper | Dissocier

Dessin | Dessin | Dissocier S O_utlls _ de graphique | Format | Organiser | Grouper |
Dissocier

Dessin | Dessin | Dissocier > | Outils SmartArt | Format | Organiser | Grouper | Dissocier

Dessin | Dessin | Dissocier > | Outils Image | Format | Organiser | Grouper | Dissocier

Dessin | Dessin | Regrouper > | Accueil | Dessin | Organiser | Regrouper

Dessin | Dessin | Regrouper > | Outils de dessin | Format | Organiser | Grouper | Regrouper

Dessin | Dessin | Regrouper S Outils de tableau | Disposition | Organiser | Grouper |
Regrouper

Dessin | Dessin | Regrouper Outils CD audio | Options | Organiser | Grouper | Regrouper

Dessin | Dessin | Regrouper Outils vidéo | Options | Organiser | Grouper | Regrouper

Dessin | Dessin | Regrouper Outils son | Options | Organiser | Grouper | Regrouper

Dessin | Dessin | Regrouper S Outils de graphique | Format | Organiser | Grouper |
Regrouper

Dessin | Dessin | Regrouper Outils SmartArt | Format | Organiser | Grouper | Regrouper

Dessin | Dessin | Regrouper Outils Image | Format | Organiser | Grouper | Regrouper

Dessin | Dessin | Ordre | Mettre au premier plan Accueil | Dessin | Organiser | Mettre au premier plan

Dessin | Dessin | Ordre | Mettre au premier plan | > Out|I§ de tableau | Disposition | Organiser | Mettre au
premier plan

Dessin | Dessin | Ordre | Mettre au premier plan | > gll;ﬂls oY GEle || Epiels || Gigale? || inistre a [FEi s

Dessin | Dessin | Ordre | Mettre au premier plan Outils vidéo | Options | Organiser | Mettre au premier plan

Dessin | Dessin | Ordre | Mettre au premier plan Outils son | Options | Organiser | Mettre au premier plan

Dessin | Dessin | Ordre | Mettre au premier plan | > Out|I§ de graphique | Format | Organiser | Mettre au
premier plan

Dessin | Dessin | Ordre | Mettre au premier plan | > gll;ﬂls SHEALATE |} IFOMIIELE {] CIEEIIESI [} WIS B (e

Dessin | Dessin | Ordre | Mettre au premier plan |> | Outils Image | Format | Organiser | Mettre au premier plan

Dessin | Dessin | Ordre | Mettre au premier plan | > gll;ﬂls 32 Gl | RO || CIEREEr || WMEtie el [EEil s

Dessin | Dessin | Ordre | Mettre a l'arriére-plan | > | Accueil | Dessin | Organiser | Mettre a I'arriére-plan

Dessin | Dessin | Ordre | Mettre a l'arriere-plan | > QUU.ITQ’ o Y || RiEpesinen || OfgEmesr || MEie &
I'arriere-plan

Dessin | Dessin | Ordre | Mettre & Farriére-plan | > Outils CD audio | Options | Organiser | Mettre a l'arriere-

plan

Dessin | Dessin | Ordre | Mettre a I'arriére-plan

Outils vidéo | Options | Organiser | Mettre a I'arriere-plan

Dessin | Dessin | Ordre | Mettre a I'arriére-plan

Outils son | Options | Organiser | Mettre a l'arriére-plan

Dessin | Dessin | Ordre | Mettre a I'arriére-plan

Outils de graphique | Format | Organiser | Mettre a I'arriere-
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plan

Dessin | Dessin | Ordre | Mettre a I'arriére-plan | > | Outils SmartArt | Format | Organiser | Mettre a I'arriére-plan

Dessin | Dessin | Ordre | Mettre a I'arriére-plan | > | Outils Image | Format | Organiser | Mettre a l'arriére-plan

Dessin | Dessin | Ordre | Mettre a I'arriére-plan | > | Outils de dessin | Format | Organiser | Mettre a I'arriére-plan

Dessin | Dessin | Ordre | Avancer > | Accueil | Dessin | Organiser | Avancer

Dessin | Dessin | Ordre | Avancer S Outils de dessin | Format | Organiser | Mettre au premier
plan | Avancer

Dessin | Dessin | Ordre | Avancer S Outllsf de tableau | Disposition | Organiser | Mettre au
premier plan | Avancer

Dessin | Dessin | Ordre | Avancer S Outils CD audio | Options | Organiser | Mettre au premier
plan | Avancer

Dessin | Dessin | Ordre | Avancer S Outils vidéo | Options | Organiser | Mettre au premier plan |
Avancer

Dessin | Dessin | Ordre | Avancer S Outils son | Options | Organiser | Mettre au premier plan |
Avancer

Dessin | Dessin | Ordre | Avancer S Outllsf de graphique | Format | Organiser | Mettre au
premier plan | Avancer

Dessin | Dessin | Ordre | Avancer S Outils SmartArt | Format | Organiser | Mettre au premier
plan | Avancer

Dessin | Dessin | Ordre | Avancer S Outils Image | Format | Organiser | Mettre au premier plan |
Avancer

Dessin | Dessin | Ordre | Reculer > | Accueil | Dessin | Organiser | Reculer

Dessin | Dessin | Ordre | Reculer S Outils de dessin | Format | Organiser | Mettre a I'arriere-plan
| Reculer

Dessin | Dessin | Ordre | Reculer S (I)utl_I:% de tableau | Disposition | Organiser | Mettre a
I'arriere-plan | Reculer

Dessin | Dessin | Ordre | Reculer S Outils CD audio | Options | Organiser | Mettre a l'arriere-
plan | Reculer

Dessin | Dessin | Ordre | Reculer S Outils vidéo | Options | Organiser | Mettre a l'arriére-plan |
Reculer

Dessin | Dessin | Ordre | Reculer S Outils son | Options | Organiser | Mettre a l'arriere-plan |
Reculer

Dessin | Dessin | Ordre | Reculer S Outils de graphique | Format | Organiser | Mettre a I'arriere-
plan | Reculer

Dessin | Dessin | Ordre | Reculer S Outils SmartArt | Format | Organiser | Mettre a I'arriere-plan
| Reculer

Dessin | Dessin | Ordre | Reculer S Outils Image | Format | Organiser | Mettre a l'arriére-plan |
Reculer

Dessin | Dessin | Grille et repéres S g\;:itl:lléell | Dessin | Organiser | Aligner | Parametres de la

Dessin | Dessin | Grille et repéres S Outils \de tableau _ | Disposition | Organiser | Aligner |
Parametres de la grille

Dessin | Dessin | Grille et repéres S Outils C_D audio | Options | Organiser | Aligner | Paramétres
de la grille

Dessin | Dessin | Grille et repéres S I(;u;:liﬁglldeo | Options | Organiser | Aligner | Paramétres de

Dessin | Dessin | Grille et repéres S gOrliJItlgs son | Options | Organiser | Aligner | Paramétres de la

Dessin | Dessin | Grille et repéres S Outils de graphique | Format | Organiser | Aligner |

Parameétres de la grille
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Outils SmartArt | Format | Organiser | Aligner | Parameétres

Dessin | Dessin | Grille et repéres > :
de la grille
Dessin | Dessin | Grille et repéres S I(zu;:liﬁ;mage | Format | Organiser | Aligner | Paramétres de
Dessin | Dessin | Grille et repéres S Outils d_e dessin | Format | Organiser | Aligner | Paramétres
de la grille
Dessin | Dessin | Déplacer | Haut S Bouton Office | PovyerPoint Options | Personnaliser | Toutes
les commandes | Déplacer vers le haut
: : ) Bouton Office | PowerPoint Options | Personnaliser | Toutes
Dessin | Dessin | Déplacer | Bas > )
les commandes | Déplacer vers le bas
Dessin | Dessin | Déplacer | Gauche S Bouton Office | PovyerPoint Options | Personnaliser | Toutes
les commandes | Déplacer vers la gauche
Dessin | Dessin | Déplacer | Droite S Bouton Office | PovyerPoint Options |_ Personnaliser | Toutes
les commandes | Déplacer vers la droite
Dessin | Dessin | Aligner ou répartir | Aligner > | Outils de dessin | Format | Organiser | Aligner
Dessin | Dessin | Aligner ou répartir | Aligner > | Outils de tableau | Disposition | Organiser | Aligner
Dessin | Dessin | Aligner ou répartir | Aligner > | Outils CD audio | Options | Organiser | Aligner
Dessin | Dessin | Aligner ou répartir | Aligner > | Outils vidéo | Options | Organiser | Aligner
Dessin | Dessin | Aligner ou répartir | Aligner > | Outils son | Options | Organiser | Aligner
Dessin | Dessin | Aligner ou répartir | Aligner > | Outils de graphique | Format | Organiser | Aligner
Dessin | Dessin | Aligner ou répartir | Aligner > | Outils SmartArt | Format | Organiser | Aligner
Dessin | Dessin | Aligner ou répartir | Aligner > | Outils Image | Format | Organiser | Aligner
Dessin | Dessin | Aligner ou répartir | Aligner 3 S Outils de dessin | Format | Organiser | Aligner | Aligner a
gauche gauche
Dessin | Dessin | Aligner ou répartir | Aligner 3 S Outils de tableau | Disposition | Organiser | Aligner | Aligner
gauche a gauche
Dessin | Dessin | Aligner ou répartir | Aligner 3 S Outils CD audio | Options | Organiser | Aligner | Aligner a
gauche gauche
Dessin | Dessin | Aligner ou répartir | Aligner 3 S Outils vidéo | Options | Organiser | Aligner | Aligner a
gauche gauche
gDaesznel Dessin | Aligner ou repartir | Aligner > | Outils son | Options | Organiser | Aligner | Aligner a gauche
Dessin | Dessin | Aligner ou répartir | Aligner 3 S Outils de graphique | Format | Organiser | Aligner | Aligner a
gauche gauche
Dessin | Dessin | Aligner ou répartir | Aligner a S Outils SmartArt | Format | Organiser | Aligner | Aligner a
gauche gauche
Dessin | Dessin | Aligner ou répartir | Aligner 3 S Outils Image | Format | Organiser | Aligner | Aligner a
gauche gauche
Dessin | Dessin | Aligner ou répartir | Centrer > | Outils de dessin | Format | Organiser | Aligner | Centrer
Dessin | Dessin | Aligner ou répartir | Centrer > | Outils de tableau | Disposition | Organiser | Aligner | Centrer
Dessin | Dessin | Aligner ou répartir | Centrer > | Outils CD audio | Options | Organiser | Aligner | Centrer
Dessin | Dessin | Aligner ou répartir | Centrer > | Outils vidéo | Options | Organiser | Aligner | Centrer
Dessin | Dessin | Aligner ou répartir | Centrer > | OQutils son | Options | Organiser | Aligner | Centrer
Dessin | Dessin | Aligner ou répartir | Centrer > | Outils de graphique | Format | Organiser | Aligner | Centrer
Dessin | Dessin | Aligner ou répartir | Centrer > | Outils SmartArt | Format | Organiser | Aligner | Centrer
Dessin | Dessin | Aligner ou répartir | Centrer > | Outils Image | Format | Organiser | Aligner | Centrer
Dessin | Dessin | Aligner ou répartir | Aligner a S Outils de dessin | Format | Organiser | Aligner | Aligner a
droite droite
Dessin | Dessin | Aligner ou répartir | Aligner a S Outils de tableau | Disposition | Organiser | Aligner | Aligner

droite

a droite
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Dessin | Dessin | Aligner ou
droite

répartir | Aligner a

Outils CD audio | Options | Organiser | Aligner | Aligner a
droite

Dessin | Dessin | Aligner ou
droite

répartir | Aligner a

Outils vidéo | Options | Organiser | Aligner | Aligner a droite

Dessin | Dessin | Aligner ou
droite

répartir | Aligner a

Outils son | Options | Organiser | Aligner | Aligner a droite

Dessin | Dessin | Aligner ou
droite

répartir | Aligner a

Outils de graphique | Format | Organiser | Aligner | Aligner &
droite

Dessin | Dessin | Aligner ou
droite

répartir | Aligner a

Outils SmartArt | Format | Organiser | Aligner | Aligner a
droite

Dessin | Dessin | Aligner ou
droite

répartir | Aligner a

Outils Image | Format | Organiser | Aligner | Aligner a droite

Dessin | Dessin | Aligner ou
haut

répartir | Aligner en

Outils de dessin | Format | Organiser | Aligner | Aligner en
haut

Dessin | Dessin | Aligner ou
haut

répartir | Aligner en

Outils de tableau | Disposition | Organiser | Aligner | Aligner
en haut

Dessin | Dessin | Aligner ou
haut

répartir | Aligner en

Outils CD audio | Options | Organiser | Aligner | Aligner en
haut

Dessin | Dessin | Aligner ou
haut

répartir | Aligner en

Outils vidéo | Options | Organiser | Aligner | Aligner en haut

Dessin | Dessin | Aligner ou
haut

répartir | Aligner en

Outils son | Options | Organiser | Aligner | Aligner en haut

Dessin | Dessin | Aligner ou
haut

répartir | Aligner en

Outils de graphique | Format | Organiser | Aligner | Aligner
en haut

Dessin | Dessin | Aligner ou
haut

répartir | Aligner en

Outils SmartArt | Format | Organiser | Aligner | Aligner en
haut

Dessin | Dessin | Aligner ou
haut

répartir | Aligner en

Outils Image | Format | Organiser | Aligner | Aligner en haut

Dessin | Dessin | Aligner ou
milieu

répartir | Aligner au

Outils de dessin | Format | Organiser | Aligner | Aligner au
milieu

Dessin | Dessin | Aligner ou
milieu

répartir | Aligner au

Outils de tableau | Disposition | Organiser | Aligner | Aligner
au milieu

Dessin | Dessin | Aligner ou
milieu

répartir | Aligner au

Outils CD audio | Options | Organiser | Aligner | Aligner au
milieu

Dessin | Dessin | Aligner ou
milieu

répartir | Aligner au

Outils vidéo | Options | Organiser | Aligner | Aligner au
milieu

Dessin | Dessin | Aligner ou
milieu

répartir | Aligner au

Outils son | Options | Organiser | Aligner | Aligner au milieu

Dessin | Dessin | Aligner ou
milieu

répartir | Aligner au

Outils de graphique | Format | Organiser | Aligner | Aligner
au milieu

Dessin | Dessin | Aligner ou
milieu

répartir | Aligner au

Outils SmartArt | Format | Organiser | Aligner | Aligner au
milieu

Dessin | Dessin | Aligner ou
milieu

répartir | Aligner au

Outils Image | Format | Organiser | Aligner | Aligner au
milieu

Dessin | Dessin | Aligner ou
bas

répartir | Aligner en

Outils de dessin | Format | Organiser | Aligner | Aligner en
bas

Dessin | Dessin | Aligner ou
bas

répartir | Aligner en

Outils de tableau | Disposition | Organiser | Aligner | Aligner
en bas

Dessin | Dessin | Aligner ou
bas

répartir | Aligner en

Outils CD audio | Options | Organiser | Aligner | Aligner en
bas

Dessin | Dessin | Aligner ou

répartir | Aligner en

Outils vidéo | Options | Organiser | Aligner | Aligner en bas
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bas

Dessin | Dessin | Aligner ou
bas

répartir | Aligner en

Outils son | Options | Organiser | Aligner | Aligner en bas

Dessin | Dessin | Aligner ou
bas

répartir | Aligner en

Outils de graphique | Format | Organiser | Aligner | Aligner
en bas

Dessin | Dessin | Aligner ou
bas

répartir | Aligner en

Outils SmartArt | Format | Organiser | Aligner | Aligner en
bas

Dessin | Dessin | Aligner ou
bas

répartir | Aligner en

Outils Image | Format | Organiser | Aligner | Aligner en bas

Dessin | Dessin | Aligner ou
horizontalement

répartir | Distribuer

Outils de dessin | Format | Organiser | Aligner | Distribuer
horizontalement

Dessin | Dessin | Aligner ou
horizontalement

répartir | Distribuer

Outils de tableau | Disposition | Organiser | Aligner |
Distribuer horizontalement

Dessin | Dessin | Aligner ou
horizontalement

répartir | Distribuer

Outils CD audio | Options | Organiser | Aligner | Distribuer
horizontalement

Dessin | Dessin | Aligner ou
horizontalement

répartir | Distribuer

Outils vidéo | Options | Organiser | Aligner | Distribuer
horizontalement

Dessin | Dessin | Aligner ou
horizontalement

répartir | Distribuer

Outils son | Options | Organiser | Aligner | Distribuer
horizontalement

Dessin | Dessin | Aligner ou
horizontalement

répartir | Distribuer

Outils de graphique | Format | Organiser | Aligner |
Distribuer horizontalement

Dessin | Dessin | Aligner ou
horizontalement

répartir | Distribuer

Outils SmartArt | Format | Organiser | Aligner | Distribuer
horizontalement

Dessin | Dessin | Aligner ou
horizontalement

répartir | Distribuer

Outils Image | Format | Organiser | Aligner | Distribuer
horizontalement

Dessin | Dessin | Aligner ou
verticalement

répartir | Distribuer

Outils de dessin | Format | Organiser | Aligner | Distribuer
verticalement

Dessin | Dessin | Aligner ou
verticalement

répartir | Distribuer

Outils de tableau | Disposition | Organiser | Aligner |
Distribuer verticalement

Dessin | Dessin | Aligner ou
verticalement

répartir | Distribuer

Outils CD audio | Options | Organiser | Aligner | Distribuer
verticalement

Dessin | Dessin | Aligner ou
verticalement

répartir | Distribuer

Outils vidéo | Options | Organiser | Aligner | Distribuer
verticalement

Dessin | Dessin | Aligner ou
verticalement

répartir | Distribuer

Outils son | Options | Organiser | Aligner | Distribuer
verticalement

Dessin | Dessin | Aligner ou
verticalement

répartir | Distribuer

Outils de graphique | Format | Organiser | Aligner |
Distribuer verticalement

Dessin | Dessin | Aligner ou
verticalement

répartir | Distribuer

Outils SmartArt | Format | Organiser | Aligner | Distribuer
verticalement

Dessin | Dessin | Aligner ou
verticalement

répartir | Distribuer

Outils Image | Format | Organiser | Aligner | Distribuer
verticalement

a la diapositive

Dessin | Dessin | Aligner ou répartir | Par rapport

Outils de dessin | Format | Organiser | Aligner | Aligner sur
la diapositive

a la diapositive

Dessin | Dessin | Aligner ou répartir | Par rapport

Outils de tableau | Disposition | Organiser | Aligner | Aligner
sur la diapositive

a la diapositive

Dessin | Dessin | Aligner ou répartir | Par rapport

Outils CD audio | Options | Organiser | Aligner | Aligner sur
la diapositive

a la diapositive

Dessin | Dessin | Aligner ou répartir | Par rapport

Outils vidéo | Options | Organiser | Aligner | Aligner sur la
diapositive

a la diapositive

Dessin | Dessin | Aligner ou répartir | Par rapport

Outils son | Options | Organiser | Aligner | Aligner sur la
diapositive
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Dessin | Dessin | Aligner ou répartir | Par rapport

a la diapositive

Outils de graphique | Format | Organiser | Aligner | Aligner
sur la diapositive

Dessin | Dessin | Aligner ou répartir | Par rapport

a la diapositive

Outils SmartArt | Format | Organiser | Aligner | Aligner sur la
diapositive

Dessin | Dessin | Aligner ou répartir | Par rapport

a la diapositive

Outils Image | Format | Organiser | Aligner | Aligner sur la
diapositive

Dessin | Dessin | Aligner ou répartir | Par rapport
a I'organigramme hiérarchique

Retiré du produit.

Dessin | Dessin | Aligner ou répartir | Par rapport

au diagramme

Retiré du produit.

Dessin | Dessin | Rotation ou retournement

Rotation libre

Cliquez sur un objet, sélectionnez I'ancre verte, puis faites-la
glisser pour faire pivoter |'objet

Dessin | Dessin | Rotation
Faire pivoter a gauche de 90°

ou

retournement

Accueil | Dessin | Organiser | Rotation | Faire pivoter a
gauche de 90°

Dessin | Dessin | Rotation
Faire pivoter a gauche de 90°

ou

retournement

Outils de tableau | Disposition | Organiser | Rotation | Faire
pivoter a gauche de 90°

Dessin | Dessin | Rotation
Faire pivoter a gauche de 90°

ou

retournement

Outils CD audio | Options | Organiser | Rotation | Faire
pivoter a gauche de 90°

Dessin | Dessin | Rotation
Faire pivoter a gauche de 90°

ou

retournement

Outils vidéo | Options | Organiser | Rotation | Faire pivoter a
gauche de 90°

Dessin | Dessin | Rotation
Faire pivoter a gauche de 90°

ou

retournement

Outils son | Options | Organiser | Rotation | Faire pivoter a
gauche de 90°

Dessin | Dessin | Rotation
Faire pivoter a gauche de 90°

ou

retournement

Outils de graphique | Format | Organiser | Rotation | Faire
pivoter a gauche de 90°

Dessin | Dessin | Rotation
Faire pivoter a gauche de 90°

ou

retournement

Outils SmartArt | Format | Organiser | Rotation | Faire
pivoter a gauche de 90°

Dessin | Dessin | Rotation
Faire pivoter a gauche de 90°

ou

retournement

Outils Image | Format | Organiser | Rotation | Faire pivoter a
gauche de 90°

Dessin | Dessin | Rotation
Faire pivoter a gauche de 90°

ou

retournement

Outils de dessin | Format | Organiser | Rotation | Faire
pivoter a gauche de 90°

Dessin | Dessin | Rotation
Faire pivoter a droite de 90°

ou

retournement

Accueil | Dessin | Organiser | Rotation | Faire pivoter a
droite de 90°

Dessin | Dessin | Rotation
Faire pivoter a droite de 90°

ou

retournement

Outils de tableau | Disposition | Organiser | Rotation | Faire
pivoter a droite de 90°

Dessin | Dessin | Rotation
Faire pivoter a droite de 90°

ou

retournement

Outils CD audio | Options | Organiser | Rotation | Faire
pivoter a droite de 90°

Dessin | Dessin | Rotation
Faire pivoter a droite de 90°

ou

retournement

Outils vidéo | Options | Organiser | Rotation | Faire pivoter a
droite de 90°

Dessin | Dessin | Rotation
Faire pivoter a droite de 90°

ou

retournement

Outils son | Options | Organiser | Rotation | Faire pivoter a
droite de 90°

Dessin | Dessin | Rotation
Faire pivoter a droite de 90°

ou

retournement

Outils de graphique | Format | Organiser | Rotation | Faire
pivoter a droite de 90°

Dessin | Dessin | Rotation
Faire pivoter a droite de 90°

ou

retournement

Outils SmartArt | Format | Organiser | Rotation | Faire
pivoter a droite de 90°

Dessin | Dessin | Rotation
Faire pivoter a droite de 90°

ou

retournement

Outils Image | Format | Organiser | Rotation | Faire pivoter a
droite de 90°

Dessin | Dessin | Rotation
Faire pivoter a droite de 90°

ou

retournement

Outils de dessin | Format | Organiser | Rotation | Faire
pivoter a droite de 90°

Dessin | Dessin | Rotation
Retourner horizontalement

ou

retournement

Accueil | Dessin | Retourner

horizontalement

Organiser | Rotation |

Dessin | Dessin | Rotation ou retournement

Outils de tableau | Disposition | Organiser | Rotation |
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Retourner horizontalement

Retourner horizontalement

Dessin | Dessin | Rotation ou retournement |

Outils CD audio | Options | Organiser | Rotation | Retourner

Retourner horizontalement g horizontalement
Dessin | Dessin | Rotation ou retournement | S Outils vidéo | Options | Organiser | Rotation | Retourner
Retourner horizontalement horizontalement
Dessin | Dessin | Rotation ou retournement | S Outils son | Options | Organiser | Rotation | Retourner
Retourner horizontalement horizontalement
Dessin | Dessin | Rotation ou retournement | S Outils de graphique | Format | Organiser | Rotation |
Retourner horizontalement Retourner horizontalement
Dessin | Dessin | Rotation ou retournement | S Outils SmartArt | Format | Organiser | Rotation | Retourner
Retourner horizontalement horizontalement
Dessin | Dessin | Rotation ou retournement | S Outils Image | Format | Organiser | Rotation | Retourner
Retourner horizontalement horizontalement
Dessin | Dessin | Rotation ou retournement | S Outils de dessin | Format | Organiser | Rotation | Retourner
Retourner horizontalement horizontalement
Dessin | Dessin | Rotation ou retournement | S Accueil | Dessin | Organiser | Rotation | Retourner
Retourner verticalement verticalement
Dessin | Dessin | Rotation ou retournement | S Outils de tableau | Disposition | Organiser | Rotation |
Retourner verticalement Retourner verticalement
Dessin | Dessin | Rotation ou retournement | S Outils CD audio | Options | Organiser | Rotation | Retourner
Retourner verticalement verticalement
Dessin | Dessin | Rotation ou retournement | S Outils vidéo | Options | Organiser | Rotation | Retourner
Retourner verticalement verticalement
Dessin | Dessin | Rotation ou retournement | S Outils son | Options | Organiser | Rotation | Retourner
Retourner verticalement verticalement
Dessin | Dessin | Rotation ou retournement | S Outils de graphique | Format | Organiser | Rotation |
Retourner verticalement Retourner verticalement
Dessin | Dessin | Rotation ou retournement | S Outils SmartArt | Format | Organiser | Rotation | Retourner
Retourner verticalement verticalement
Dessin | Dessin | Rotation ou retournement | S Outils Image | Format | Organiser | Rotation | Retourner
Retourner verticalement verticalement
Dessin | Dessin | Rotation ou retournement | S Outils de dessin | Format | Organiser | Rotation | Retourner
Retourner verticalement verticalement

: : - Outils de dessin | Format | Insérer des formes | Modifier la
Dessin | Dessin | Rediriger les connecteurs > -

forme | Rediriger les connecteurs
Dessin | Dessin | Modifier les points S Outils de des_s?n | Format | Insérer des formes | Modifier la
forme | Modifier les points

Dessin | Dessin | Modifier la forme S Outils de dessin | Format | Insérer des formes | Modifier la

forme | Modifier la forme

Dessin | Dessin | Définir comme attributs par

Bouton Office | PowerPoint Options | Personnaliser | Toutes

défaut ” | les commandes | Définir comme attributs par défaut

Dessin | Sélectionner les objets > | Accueil | Edition | Sélection | Sélectionner les objets

Dessin | Sélectionner les objets > | Outils Encre | Stylets | Sélectionner | Sélectionner les objets
Dessin | Formes automatiques > | Accueil | Dessin | Formes

Dessin | Formes automatiques > | Outils de dessin | Format | Insérer des formes

Dessin | Formes automatiques > | Insérer | lllustrations | Formes

Dessin | Formes automatiques | Autres formes
automatiques

Insertion | lllustrations | Images clipart

Dessin | Ligne

Accueil | Dessin | Formes

Dessin | Ligne

Insérer | lllustrations | Formes
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Dessin | Ligne > | Outils de dessin | Format | Insérer des formes
Dessin | Fléche > | Accueil | Dessin | Formes
Dessin | Fléche > | Insérer | lllustrations | Formes
Dessin | Fléche > | Outils de dessin | Format | Insérer des formes
Dessin | Rectangle > | Accueil | Dessin | Formes
Dessin | Rectangle > | Insérer | lllustrations | Formes
Dessin | Rectangle > | Outils de dessin | Format | Insérer des formes
Dessin | Ellipse > | Accueil | Dessin | Formes
Dessin | Ellipse > | Insérer | lllustrations | Formes
Dessin | Ellipse > | Outils de dessin | Format | Insérer des formes
Dessin | Zone de texte > | Insertion | Texte | Zone de texte
Dessin | Zone de texte > | Outils de graphique | Disposition | Insertion | Zone de texte
: Outils de dessin | Format | Insérer des formes | Zone de
Dessin | Zone de texte >
texte
Dessin | Zone de texte verticale > |Insertion | Texte | Zone de texte | Zone de texte verticale
: . il raphi Di ition | Insertion | Zone de texte
Dessin | Zone de texte verticale > i ah que_l S{esiulel] il
| Zone de texte verticale
. . Outils de dessin | Format | Insérer des formes | Zone de
Dessin | Zone de texte verticale > .
texte | Zone de texte verticale
Dessin | Word Art > |Insérer | Texte | Word Art
Dessin | Schéma > |Insérer | lllustrations | SmartArt
Dessin | Images clipart > |Insérer | lllustrations | Images clipart
Dessin | Image > |Insérer | lllustrations | Image
: . . . Révision | Entrée manuscrite | Commencer la saisie
Dessin | Dessin et écriture manuscrits > .
manuscrite
Dessin | Couleur de remplissage > | Accueil | Dessin | Remplissage de forme
: . il in | Form I formes | Remplissage de
Dessin | Couleur de remplissage > SRUID IS R EG] | D G I plssag
forme
. . ils SmartArt | Form I formes | Remplissage de
Dessin | Couleur de remplissage > Outils SmartArt | Format | Styles de fo I plssag
forme
: . Outils de tableau | Création | Styles de tableau | Trame de
Dessin | Couleur de remplissage > fond
. . il raphi Form Styles de formes
Dessin | Couleur de remplissage > Out > de graphique | Format | Sty I
Remplissage de forme
Dessin | Couleur du trait Accueil | Dessin | Contour de forme | Epaisseur
Dessin | Couleur du trait Outils Image | Format | Styles d'images | Bord de I'image
. . il in | Form I form ntour
Dessin | Couleur du trait S Outils de dessin | Format | Styles de formes | Contour de
forme
. . il raphi Form I form ntour de
Dessin | Couleur du trait S Outils de graphique | Format | Styles de formes | Contour d
forme
: . ils SmartArt | Form I form Contour de
Dessin | Couleur du trait > SRS L UL FRAUIES PRI S
forme
Dessin | Couleur de police > | Accueil | Police | Couleur de police
: . il in | Format | Styles Word Art | Couleur de
Dessin | Couleur de police > OUt. S @ et || 7o | Sty I
police
. . ils SmartArt | Format | Styles Word Art | Remplissage du
Dessin | Couleur de police > Outils SmartArt | Fo | Sty I plssag

texte

Dessin | Style de trait

Outils Image | Format | Styles d'images | Bord de I'image |
Epaisseur
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Dessin | Style de trait

Outils de dessin | Format | Styles de formes | Contour de
forme | Epaisseur

Dessin | Style de trait

Outils de graphique | Format | Styles de formes | Contour de
forme | Epaisseur

Dessin | Style de trait

Outils SmartArt | Format | Styles de formes | Contour de
forme | Epaisseur

Dessin | Style de ligne

Accueil | Dessin | Contour de forme | Tirets

Dessin | Style de ligne

Outils Image | Format | Styles d'images | Bord de I'image |
Tirets

Dessin | Style de ligne

Outils de dessin | Format | Styles de formes | Contour de
forme | Tirets

Dessin | Style de ligne

Outils de graphique | Format | Styles de formes | Contour de
forme | Tirets

Dessin | Style de ligne

Outils SmartArt | Format | Styles de formes | Contour de
forme | Tirets

Dessin | Style de fleche

Accueil | Dessin | Contour de forme | Fleches

Dessin | Style de fleche

Outils Image | Format | Effets des images | Bord de I'image |
Fleche

Dessin | Style de fleche

Outils de dessin | Format | Styles de formes | Contour de
forme | Fleches

Dessin | Style de fleche

Outils de graphique | Format | Styles de formes | Contour de
forme | Fleches

Dessin | Style de fleche

Outils SmartArt | Format | Styles de formes | Contour de
forme | Fleches

Dessin | Style Ombre

Accueil | Dessin | Effets sur la forme | Ombre

Dessin | Style Ombre

Outils Image | Format | Styles d'images | Effets des images |
Ombre

Dessin | Style Ombre

Outils de dessin | Format | Styles de formes | Effets sur la
forme | Ombre

Dessin | Style Ombre

Outils de graphique | Format | Styles de formes | Effets sur la
forme | Ombre

Dessin | Style Ombre

Outils SmartArt | Format | Styles de formes | Effets sur la
forme | Ombre

Dessin | Style Ombre

Outils de tableau | Création | Styles de tableau | Effets |
Ombre

Dessin | Style Ombre

Outils de dessin | Format | Styles Word Art | Effets du texte |
Ombre

Dessin | Style 3D

Accueil | Dessin | Effets sur la forme | Rotation 3D

Dessin | Style 3D

Outils Image | Format | Styles d'images | Effets des images |
Rotation 3D

Dessin | Style 3D

Outils de dessin | Format | Styles de formes | Effets sur la
forme | Rotation 3D

Dessin | Style 3D

Outils SmartArt | Format | Styles de formes | Effets sur la
forme | Rotation 3D

Dessin | Style 3D

Outils de dessin | Format | Styles Word Art | Effets du texte |
Rotation 3D

Dessin | Sélectionner plusieurs objets

Bouton Office | PowerPoint Options | Personnaliser | Toutes
les commandes | Sélectionner plusieurs objets

Tableaux et bordures
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Emplacement PowerPoint 2003

Emplacement PowerPoint 2007

Tableaux et bordures | Dessiner un tableau

Outils de tableau | Création | Tracage des bordures |
Dessiner un tableau

Tableaux et bordures | Dessiner un tableau

Insérer | Tableaux | Tableau | Dessiner un tableau

Tableaux et bordures | Gomme

Outils de tableau | Création | Tracage des bordures |
Gomme

Tableaux et bordures | Style de bordure

Outils de tableau | Création | Tracage des bordures | Style
du stylo

Tableaux et bordures | Epaisseur de bordure

Outils de tableau | Création | Tracage des bordures |
Epaisseur du stylo

Tableaux et bordures | Couleur de bordure

Outils de tableau | Création | Tracage des bordures | Couleur
du stylet

Tableaux et bordures | Bordures

Outils de tableau | Création | Tracage des bordures

Tableaux et bordures | Couleur de remplissage

Outils de tableau | Création | Styles de tableau | Trame de
fond

Tableaux et bordures | Tableau | Insérer un
tableau

Insérer | Tableaux | Tableau | Insérer un tableau

Tableaux et bordures | Tableau | Insérer des
colonnes a gauche

Outils de tableau | Disposition | Lignes et colonnes | Insérer
a gauche

Tableaux et bordures | Tableau | Insérer des
colonnes a droite

Outils de tableau | Disposition | Lignes et colonnes | Insérer
a droite

Tableaux et bordures | Tableau | Insérer des
lignes au-dessus

Outils de tableau | Disposition | Lignes et colonnes | Insérer
au-dessus

Tableaux et bordures | Tableau | Insérer des
lignes en dessous

Outils de tableau | Disposition | Lignes et colonnes | Insérer
en dessous

Tableaux et bordures | Tableau | Supprimer les
colonnes

Outils de tableau | Disposition | Lignes et colonnes |
Supprimer | Supprimer les colonnes

Tableaux et bordures | Tableau | Supprimer les
lignes

Outils de tableau | Disposition | Lignes et colonnes |
Supprimer | Supprimer les lignes

Tableaux et bordures | Tableau | Fusionner les
cellules

Outils de tableau | Disposition | Fusionner | Fusionner les
cellules

Tableaux et bordures | Tableau | Fractionner les
cellules

Outils de tableau | Disposition | Fusionner | Fractionner les
cellules...

Tableaux et bordures | Tableau | Bordure et
trame

Outils de tableau | Création | Styles de tableau

Tableaux et bordures | Tableau | Bordure et
trame

Bouton Office | PowerPoint Options | Personnaliser | Toutes
les commandes | Bordure et trame

Tableaux et bordures | Tableau | Sélectionner le
tableau

Outils de tableau | Disposition | Tableau | Sélectionner |
Sélectionner le tableau

Tableaux et bordures | Tableau | Sélectionner la
colonne

Outils de tableau | Disposition | Tableau | Sélectionner |
Sélectionner la colonne

Tableaux et bordures | Tableau | Sélectionner la
ligne

Outils de tableau | Disposition | Tableau | Sélectionner |
Sélectionner la ligne

Tableaux et bordures | Tableau | Direction du
tableau | Tableau de gauche a droite

Outils de tableau | Disposition | Alignement | Tableau de
gauche a droite

Tableaux et bordures | Tableau | Direction du
tableau | Tableau de droite a gauche

Outils de tableau | Disposition | Alignement | Tableau de
droite a gauche

Tableaux et bordures | Fusionner les cellules

Outils de tableau | Disposition | Fusionner | Fusionner les
cellules

Tableaux et bordures | Fractionner les cellules

Outils de tableau | Disposition | Fusionner | Fractionner les
cellules...
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Tableaux et bordures | Aligner en haut

Outils de tableau | Disposition | Alignement | Aligner en haut

Tableaux et bordures | Centrer verticalement

Outils de tableau | Disposition | Alignement | Centrer
verticalement

Tableaux et bordures | Aligner en bas

Outils de tableau | Disposition | Alignement | Aligner en bas

Tableaux et bordures | Uniformiser la hauteur des
lignes

Outils de tableau | Disposition | Taille de la cellule |
Distribuer les lignes

Tableaux et bordures | Uniformiser la largeur des
colonnes

Outils de tableau | Disposition | Taille de la cellule |
Distribuer les colonnes

Tableaux et bordures | Modifier I'orientation du
texte

Outils de tableau | Disposition | Alignement | Orientation du
texte

Tableaux et bordures | Tableau de gauche a droite

Outils de tableau | Disposition | Alignement | Tableau de
gauche a droite

Tableaux et bordures | Tableau de droite a gauche

Outils de tableau | Disposition | Alignement | Tableau de
droite a gauche
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Parameétres 3D
Emplacement PowerPoint 2003 Emplacement PowerPoint 2007
Parameétres 3D | 3D/2D > | Accueil | Dessin | Effets sur la forme | Rotation 3D
Paramétres 3D | 3D/2D S Outils de des§|n | Format | Styles de formes | Effets sur la
forme | Rotation 3D
Paramétres 3D | 3D/2D S Outllg de dessin | Format | Styles Word Art | Effets du texte |
Rotation 3D
Paramétres 3D | 3D/2D S Outils SmartA_rt | Format | Styles de formes | Effets sur la
forme | Rotation 3D
Paramétres 3D | 3D/2D S Outllg SmartArt | Format | Styles Word Art | Effets du texte |
Rotation 3D
Paramétres 3D | 3D/2D S OUtI|S: Image | Format | Styles d'images | Effets des images |
Rotation 3D
Parametres 3D | Pivoter vers le bas/vers le S Accueil | Dessin | Lanceur de boite de dialogue | Rotation 3D
haut/vers la gauche/vers la droite | Rotation
Parametres 3D | Pivoter vers le bas/vers le S Outils de dessin | Format | Styles de formes | Lanceur de
haut/vers la gauche/vers la droite boite de dialogue | Rotation 3D | Rotation
Parametres 3D | Pivoter vers le bas/vers le Outils de dessin | Format | Styles Word Art | Lanceur de
. > . : . .
haut/vers la gauche/vers la droite boite de dialogue | Rotation 3D | Rotation
Parametres 3D | Pivoter vers le bas/vers le Outils SmartArt | Format | Styles de formes | Lanceur de
. > . . . :
haut/vers la gauche/vers la droite boite de dialogue | Rotation 3D | Rotation
Parametres 3D | Pivoter vers le bas/vers le Outils SmartArt | Format | Styles Word Art | Lanceur de
. > . . . )
haut/vers la gauche/vers la droite boite de dialogue | Rotation 3D | Rotation
Parametres 3D | Pivoter vers le bas/vers le S Outils Image | Format | Styles d'images | Lanceur de boite de
haut/vers la gauche/vers la droite dialogue | Rotation 3D | Rotation
Parameétres 3D | Profondeur S Accueil | Dessin | Lanceur de boite de dialogue | Format 3D |
Profondeur | Profondeur
. Outils de dessin | Format | Styles de formes | Lanceur de
> - .
FElEURESEIR [ el boite de dialogue | Format 3D | Profondeur | Profondeur
. Outils de dessin | Format | Styles Word Art | Lanceur de
> - :
Parametres 3D | Profondeur boite de dialogue | Format 3D | Profondeur | Profondeur
. Outils SmartArt | Format | Styles de formes | Lanceur de
> - .
FElEURESEIR [ el boite de dialogue | Format 3D | Profondeur | Profondeur
. Outils SmartArt | Format | Styles Word Art | Lanceur de
> - .
Parametres 3D | Profondeur boite de dialogue | Format 3D | Profondeur | Profondeur
. Outils Image | Format | Styles d'images | Lanceur de boite de
> :
FEENIEES S || FEee 27 dialogue | Format 3D | Profondeur | Profondeur
Parametres 3D | Orientation > | Accueil | Dessin | Effets sur la forme | Rotation 3D
Paramétres 3D | Orientation S Outils de des§|n | Format | Styles de formes | Effets sur la
forme | Rotation 3D
Paramétres 3D | Orientation S Outllg de dessin | Format | Styles Word Art | Effets du texte |
Rotation 3D
Parameétres 3D | Orientation S Outils SmartA_rt | Format | Styles de formes | Effets sur la
forme | Rotation 3D
Paramétres 3D | Orientation S Outllg SmartArt | Format | Styles Word Art | Effets du texte |
Rotation 3D
Parameétres 3D | Orientation S Outllg Image | Format | Styles d'images | Effets des images |
Rotation 3D
Paramétres 3D | Eclairage S Accueil | I?esstln | Lanceur de boite de dialogue | Format 3D |
Surface | Eclairage
Parametres 3D | Eclairage > | Outils de dessin | Format | Styles de formes | Lanceur de
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boite de dialogue | Format 3D | Surface | Eclairage

Outils de dessin | Format | Styles Word Art | Lanceur de

P : D | Eclai > " . L
arametres 3D | Eclairage boite de dialogue | Format 3D | Surface | Eclairage
Paramétres 3D | Eclairage S Outils SmartArt | Format | Styles de formes | Lanceur de
g boite de dialogue | Format 3D | Surface | Eclairage
Paramétres 3D | Eclairage S Outils SmartArt | Format | Styles Word Art | Lanceur de
g boite de dialogue | Format 3D | Surface | Eclairage
. L. Outils Image | Format | Styles d'images | Lanceur de boite de
P D | Ecl > . B
arametres 3D | Eclairage dialogue | Format 3D | Surface | Eclairage
Paramétres 3D | Surface S Accueil | Dessin | Lanceur de boite de dialogue | Format 3D |
Surface
. Outils de dessin | Format | Styles de formes | Lanceur de
P D > R . L
AREES S0 | URLEE boite de dialogue | Format 3D | Surface | Matériel
. Outils de dessin | Format | Styles Word Art | Lanceur de
P D > R . L
arametres 3D | Surface boite de dialogue | Format 3D | Surface | Matériel
. Outils SmartArt | Format | Styles de formes | Lanceur de
P D f > . . L
SEEES S SUifee boite de dialogue | Format 3D | Surface | Matériel
. Outils SmartArt | Format | Styles Word Art | Lanceur de
P D f > . ) s
arametres 3D | Surface boite de dialogue | Format 3D | Surface | Matériel
. Outils Image | Format | Styles d'images | Lanceur de boite de
P D f > . L
arametres 3D | Surface dialogue | Format 3D | Surface | Matériel
paramétres 3D | Couleur 3D S Accueil | Dessin | Lanceur de boite de dialogue | Format 3D |
Profondeur | Couleur
. Outils de dessin | Format | Styles de formes | Lanceur de
P D I > . .
AR ESED) || GerlEtrell boite de dialogue | Format 3D | Profondeur | Couleur
. Outils de dessin | Format | Styles Word Art | Lanceur de
P D I > " .
arametres 3D | Couleur 3D boite de dialogue | Format 3D | Profondeur | Couleur
. Outils SmartArt | Format | Styles de formes | Lanceur de
P D I > . .
AR ESED) || GerlEtrell boite de dialogue | Format 3D | Profondeur | Couleur
. Outils SmartArt | Format | Styles Word Art | Lanceur de
P D I > " )
arametres 3D | Couleur 3D boite de dialogue | Format 3D | Profondeur | Couleur
Paramétres 3D | Couleur 3D S Outils Image | Format | Styles d'images | Lanceur de boite de

dialogue | Format 3D | Profondeur | Couleur

Apercu avant impression

Emplacement PowerPoint 2003

Emplacement PowerPoint 2007

Apercu avant impression | Page précédente > | Apercu avant impression | Apercu | Page précédente

Apercu avant impression | Page suivante > | Apercu avant impression | Apercu | Page suivante

Apercu avant impression | Imprimer > | Bouton Office | Imprimer

Apercu avant impression | Imprimer > | Apergu avant impression | Imprimer | Imprimer

Apercu avant impression | Imprimer > | Apergu avant impression | Mise en page | Imprimer

. . Bouton Office | PowerPoint Options | Personnaliser | Toutes

Apercu avant impression | Zoom >
les commandes | Zoom

Apercu avant impression | Paysage S Apercu avant impression | Mise en page | Orientation |
Paysage

Apercu avant impression | Portrait S Apergl_J avant impression | Mise en page | Orientation |
Portrait

Apercu avant impression | Options | En-téte et S Apercu avant impression | Imprimer | Options | En-téte et

pied de page

pied de page
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Apercu avant impression | Options | S Apercu avant impression | Imprimer | Options |

Couleurs/Nuances de gris Couleurs/Nuances de gris

Apercu avant impression | Options | Mettre a S Apercu avant impression | Imprimer | Options | Mettre a

I'échelle de la feuille I'échelle de la feuille

Apercu avant impression | Options | Encadrer les S Apercu avant impression | Imprimer | Options | Encadrer les

diapositives diapositives

Apercu avant impression | Options | Imprimer les S Apercu avant impression | Imprimer | Options | Imprimer les

diapositives masquées diapositives masquées

Apercu avant impression | Options | Imprimer les S Apercu avant impression | Imprimer | Options | Imprimer les

commentaires et les marques manuscrites commentaires et les marques manuscrites

Apercu avant impression | Options | Ordre S Apercu avant impression | Imprimer | Options | Ordre

d'impression d'impression

Apercu avant impression | Options | Ordre 5 |Apercu avant impression | Imprimer | Options | Ordre

d'impression | Horizontal d'impression | Horizontal

Apercu avant impression | Options | Ordre 5 |Apercu avant impression | Imprimer | Options | Ordre

d'impression | Vertical d'impression | Vertical

Apercu avant impression | Fermer S Apergu _avant impression | Apercu | Fermer I'apercu avant
impression

Apercu avant impression | Aide > | Ruban supérieur | Aide

Word Art

Emplacement PowerPoint 2003

Emplacement PowerPoint 2007

Word Art | Insérer un objet Word Art > |Insérer | Texte | Word Art
Word Art | Modifier le texte > | Sélectionnez le texte pour le modifier.
Word Art | Galerie Word Art > |Insérer | Texte | Word Art
Word Art | Galerie Word Art > | Outils de dessin | Format | Styles Word Art
Word Art | Format d'objet > | Outils de dessin | Format | Styles Word Art
Word Art | Forme Word Art S Outils de dessin | Format | Styles Word Art | Effets du texte |
Transformer
. . [ [ ] ial Eff
Word Art | Hauteur identique S Accueil | Police | Lanceur de boite de dialogue | Effets |

Normaliser la hauteur des caractéres

Word Art | Texte vertical

Accueil | Paragraphe | Orientation du texte | Empilé

Word Art | Alignement Word Art

Diapositives | Paragraphe | Aligner le texte

Word Art | Espacement des caracteres Word Art

> | Diapositives | Police | Espacement des caractéres

Zone de dessin

Emplacement PowerPoint 2003 Emplacement PowerPoint 2007
. . Bouton Office | PowerPoint Options | Personnaliser | Toutes
Zone de dessin | Ajuster > .
les commandes | Ajuster
. ) Bouton Office | PowerPoint Options | Personnaliser | Toutes
Zone de dessin | Développer > )
les commandes | Développer
. B ffi PowerPoin ions | Personnaliser | T
Zone de dessin | Mettre le dessin a I'échelle > outon Office | PowerPo tOpt.o \S,I, ersonnaliser | Toutes
les commandes | Mettre le dessin a I'échelle
Options ombre

Emplacement PowerPoint 2003

| Emplacement PowerPoint 2007
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Options d'ombre | Afficher/masquer I'ombre

Accueil | Dessin | Effets sur la forme | Ombre

Options d'ombre | Afficher/masquer I'ombre

Outils de graphique | Format | Styles de formes | Effets sur la
forme | Ombre

Options d'ombre | Afficher/masquer I'ombre

Outils de graphique | Format | Styles Word Art | Effets du
texte | Ombre

Options d'ombre | Afficher/masquer I'ombre

Outils de dessin | Format | Styles de formes | Effets sur la
forme | Ombre

Options d'ombre | Afficher/masquer I'ombre

Outils de dessin | Format | Styles Word Art | Effets du texte |
Ombre

Options d'ombre | Afficher/masquer I'ombre

Outils SmartArt | Format | Styles de formes | Effets sur la
forme | Ombre

Options d'ombre | Afficher/masquer I'ombre

Outils SmartArt | Format | Styles Word Art | Effets du texte |
Ombre

Options d'ombre | Afficher/masquer I'ombre

Outils Image | Format | Styles d'images | Effets des images |
Ombre

Options d'ombre | Déplacer I'ombre vers
haut/vers le bas/vers la gauche/vers la droite

Accueil | Dessin | Lanceur de boite de dialogue | Ombre |
Angle/Distance

Options d'ombre | Déplacer I'ombre vers
haut/vers le bas/vers la gauche/vers la droite

Outils de graphique | Format | Styles de formes | Lanceur de
boite de dialogue | Ombre | Angle/Distance

Options d'ombre | Déplacer I'ombre vers
haut/vers le bas/vers la gauche/vers la droite

Outils de graphique | Format | Styles Word Art | Lanceur de
boite de dialogue | Ombre | Angle/Distance

Options d'ombre | Déplacer I'ombre vers
haut/vers le bas/vers la gauche/vers la droite

Outils de dessin | Format | Styles de formes | Lanceur de
boite de dialogue | Ombre | Angle/Distance

Options d'ombre | Déplacer I'ombre vers
haut/vers le bas/vers la gauche/vers la droite

Outils de dessin | Format | Styles Word Art | Lanceur de
boite de dialogue | Ombre | Angle/Distance

Options d'ombre | Déplacer I'ombre vers
haut/vers le bas/vers la gauche/vers la droite

Outils SmartArt | Format | Styles de formes | Lanceur de
boite de dialogue | Ombre | Angle/Distance

Options d'ombre | Déplacer I'ombre vers
haut/vers le bas/vers la gauche/vers la droite

Outils SmartArt | Format | Styles Word Art | Lanceur de
boite de dialogue | Ombre | Angle/Distance

Options d'ombre | Déplacer I'ombre vers
haut/vers le bas/vers la gauche/vers la droite

Outils Image | Format | Styles d'images | Lanceur de boite de
dialogue | Ombre | Angle/Distance

Options d'ombre | Couleur de I'ombre

Accueil | Dessin | Lanceur de boite de dialogue | Ombre |
Couleur

Options d'ombre | Couleur de I'ombre

Outils de graphique | Format | Styles de formes | Lanceur de
boite de dialogue | Ombre | Couleur

Options d'ombre | Couleur de I'ombre

Outils de graphique | Format | Styles Word Art | Lanceur de
boite de dialogue | Ombre | Couleur

Options d'ombre | Couleur de I'ombre

Outils de dessin | Format | Styles de formes | Lanceur de
boite de dialogue | Ombre | Couleur

Options d'ombre | Couleur de I'ombre

Outils de dessin | Format | Styles Word Art | Lanceur de
boite de dialogue | Ombre | Couleur

Options d'ombre | Couleur de I'ombre

Outils SmartArt | Format | Styles de formes | Lanceur de
boite de dialogue | Ombre | Couleur

Options d'ombre | Couleur de I'ombre

Outils SmartArt | Format | Styles Word Art | Lanceur de
boite de dialogue | Ombre | Couleur

Options d'ombre | Couleur de I'ombre

Outils Image | Format | Styles d'images | Lanceur de boite de
dialogue | Ombre | Couleur

Boite a outils Controles

Emplacement PowerPoint 2003

Emplacement PowerPoint 2007
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Boite a outils Contrdles | Propriétés > | Développeur | Controles | Propriétés
Boite a outils Contr6les | Visualiser le code > | Développeur | Contréles | Visualiser le code
Boite a outils Contrdles | Case a cocher > | Développeur | Contréles | Case a cocher
Boite a outils Contrdles | Zone de texte > | Développeur | Controles | Zone de texte
Boite a outils Contr6les | Bouton de commande > | Développeur | Contréles | Bouton de commande
Boite a outils Contréles | Case d'option > | Développeur | Contréles | Case d'option
Boite a outils Contrdles | Zone de liste > | Développeur | Contréles | Zone de liste
Boite a outils Contrdles | Zone de liste déroulante |> |Développeur | Contréles | Zone de liste déroulante
Boite a outils Contr6les | Bouton bascule > | Développeur | Controles | Bouton bascule
Boite a outils Contr6les | Toupie > | Développeur | Contréles | Toupie
Boite a outils Contréles | Barre de défilement > | Développeur | Contréles | Barre de défilement
Boite & outils Contréles | Etiquette > | Développeur | Contrdles | Etiquette
Boite a outils Contr6les | Image > | Développeur | Contréles | Image
Boite a outils Contrdles | Autres contréles > | Développeur | Controles | Autres contréles
Visual Basic

Emplacement PowerPoint 2003 Emplacement PowerPoint 2007
Visual Basic | Macros > | Développeur | Code | Macros
Visual Basic | Macros > | Affichage | Macros | Macros
Visual Basic | Nouvelle macro > | Développeur | Code | Visual Basic
Visual Basic | Sécurité > | Développeur | Code | Sécurité des macros
Visual Basic | Visual Basic Editor > | Développeur | Code | Visual Basic
Visual Basic | Boite a outils Contréles > | Développeur | Controles
Visual Basic | Microsoft Script Editor > | Retiré du produit

Mode Plan

Emplacement PowerPoint 2003 Emplacement PowerPoint 2007

Mode Plan | Promouvoir S Bouton Office | PowerPoint Options | Personnaliser | Toutes

les commandes | Promouvoir

Mode Plan | Promouvoir

> | Menu contextuel Mode Plan | Promouvoir

Mode Plan | Abaisser

Bouton Office | PowerPoint Options | Personnaliser | Toutes
les commandes | Abaisser

Mode Plan | Abaisser

> | Menu contextuel Mode Plan | Abaisser

Mode Plan | Monter

Bouton Office | PowerPoint Options | Personnaliser | Toutes
les commandes | Monter

Mode Plan | Monter

> | Menu contextuel Mode Plan | Monter

Mode Plan | Déplacer vers le bas

Bouton Office | PowerPoint Options | Personnaliser | Toutes
les commandes | Déplacer vers le bas

Mode Plan | Déplacer vers le bas

> | Menu contextuel Mode Plan | Descendre

Mode Plan | Réduire

Bouton Office | PowerPoint Options | Personnaliser | Toutes
les commandes | Réduire

Mode Plan | Réduire

> | Menu contextuel Mode Plan | Réduire

Mode Plan | Développer

Bouton Office | PowerPoint Options | Personnaliser | Toutes
les commandes | Développer

Mode Plan | Développer

> | Menu contextuel Mode Plan | Développer

Mode Plan | Réduire tout

Bouton Office | PowerPoint Options | Personnaliser | Toutes
les commandes | Réduire tout

Mode Plan | Réduire tout

> | Menu contextuel Mode Plan | Réduire | Réduire tout
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Mode Plan | Développer tout

Bouton Office | PowerPoint Options | Personnaliser | Toutes
les commandes | Développer tout

Mode Plan | Développer tout

Menu contextuel Mode Plan | Développer | Développer tout

Mode Plan | Diapositive de résumé

Retiré du produit

Mode Plan | Afficher la mise en forme

Bouton Office | PowerPoint Options | Personnaliser | Toutes
les commandes | Afficher la mise en forme du texte

Mode Plan | Afficher la mise en forme

Menu contextuel Mode Plan | Développer | Afficher la mise
en forme du texte

Trieuse de diapositives

Emplacement PowerPoint 2003

Emplacement PowerPoint 2007

Trieuse de diapositives | Masquer la diapositive

Diaporama | Configuration | Masquer la diapositive

Trieuse de diapositives | Vérification du minutage

Diaporama | Configuration | Vérification du minutage

Trieuse de diapositives | Diapositive de résumé

Retiré du produit

Trieuse de diapositives | Notes

Ajoutez des commentaires en mode Normal ou double-
cliquez sur la diapositive a modifier.

Trieuse de diapositives | Transition

Animations | Accés a cette diapositive

Trieuse de diapositives | Création

Création | Themes

Trieuse de diapositives | Nouvelle diapositive

Masque des diapositives | Modifier la forme de base |
Nouvelle diapositive

Arréter I'enregistrement

Emplacement PowerPoint 2003

Emplacement PowerPoint 2007

Arréter I'enregistrement | Arréter

I'enregistrement

Retiré du produit
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Afficher le document maitre

Emplacement PowerPoint 2003

Emplacement PowerPoint 2007

Masque du document | Mise en page | Diapositives par page
| 1 diapositive

Masque du document | Mise en page | Diapositives par page
| 2 diapositives

Masque du document | Mise en page | Diapositives par page
| 3 diapositives

Afficher le document maitre | Afficher 1
diapositive par page
Afficher le document maitre | Afficher 2
diapositives par page
Afficher le document maitre | Afficher 3
diapositives par page
Afficher le document maitre | Afficher 4
diapositives par page

Masque du document | Mise en page | Diapositives par page
| 4 diapositives

Afficher le document maitre | Afficher 6

Masque du document | Mise en page | Diapositives par page

disposition du plan

diapositives par page | 6 diapositives
Afficher le document maitre | Afficher 9 Masque du document | Mise en page | Diapositives par page
diapositives par page | 9 diapositives
Afficher le document maitre | Afficher Ila Masque du document | Mise en page | Diapositives par page

| Plan des diapositives

Afficher le document maitre | Mise en page des
diapositives

Pour modifier la mise en page des diapositives, quittez le
mode Afficher le document maitre en cliquant sur Afficher le
document maitre | Fermer | Désactiver le mode Masque,
puis reportez-vous a Accueil | Diapositives | Disposition.

Afficher le document maitre | Désactiver le mode
Masque

Masque du document | Fermer | Désactiver le mode Masque

Masque de commentaires

Emplacement PowerPoint 2003

Emplacement PowerPoint 2007

Masque de commentaires | Mise en page des
diapositives

Pour modifier la mise en page des diapositives, quittez le
mode Masque de commentaires en cliquant sur Masque de
commentaires | Fermer | Désactiver le mode Masque, puis
reportez-vous a Accueil | Diapositives | Disposition.

Masque de commentaires | Désactiver le mode
Masque

Masque de commentaires | Fermer | Désactiver le mode
Masque

Affichage

Nuances de gris

Emplacement PowerPoint 2003

Emplacement PowerPoint 2007

Automatique

Affichage Nuances de gris | Parametres | Noir et blanc | Modifier I'objet sélectionné | Noir et blanc
Automatique automatique
Affichage Nuances de gris | Parametres | Nuances de gris | Modifier I'objet sélectionné | Noir et blanc

automatique

Affichage Nuances de gris | Parametres | Nuances
de gris

Noir et blanc | Modifier I'objet sélectionné | N et B - Nuances
de gris

Affichage Nuances de gris | Parametres | Nuances
de gris

Nuances de gris | Modifier I'objet sélectionné | N et B -
Nuances de gris

Affichage Nuances de gris | Parametres | Nuances
de gris clair

Noir et blanc | Modifier I'objet sélectionné | N et B - Nuances
de gris clair

Affichage Nuances de gris | Parametres | Nuances
de gris clair

Nuances de gris | Modifier I'objet sélectionné | N et B -
Nuances de gris clair

Affichage Nuances de gris | Parametres | Nuances
de gris inversées

Noir et blanc | Modifier I'objet sélectionné | N et B - Nuances
de gris inversées

Affichage Nuances de gris | Parametres | Nuances
de gris inversées

Nuances de gris | Modifier I'objet sélectionné | N et B -

Nuances de gris inversées
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Affichage Nuances de gris | Paramétres | Gris

Noir et blanc | Modifier I'objet sélectionné | N et B - Gris

avec remplissage blanc 7 Javec remplissage blanc

Affichage Nuances de gris | Paramétres | Gris S Nuances de gris | Modifier I'objet sélectionné | N et B - Gris
avec remplissage blanc avec remplissage blanc

Affichage Nuances de gris | Parameétres | Noir S Noir et blanc | Modifier I'objet sélectionné | N et B - Noir
avec remplissage en nuances de gris avec remplissage en nuances de gris

Affichage Nuances de gris | Parametres | Noir S Nuances de gris | Modifier I'objet sélectionné | N et B - Noir
avec remplissage en nuances de gris avec remplissage en nuances de gris

Affichage Nuances de gris | Parameétres | Noir S Noir et blanc | Modifier I'objet sélectionné | N et B - Noir
avec remplissage blanc avec remplissage blanc

Affichage Nuances de gris | Parametres | Noir S Nuances de gris | Modifier I'objet sélectionné | N et B - Noir
avec remplissage blanc avec remplissage blanc

Affichage Nuances de gris | Parametres | Noir > | Noir et blanc | Modifier I'objet sélectionné | Noir et blanc
Affichage Nuances de gris | Parametres | Noir > | Nuances de gris | Modifier I'objet sélectionné | Noir et blanc
Affichage Nuances de gris | Parametres | Blanc > | Noir et blanc | Modifier I'objet sélectionné | N et B - Blanc
Affichage Nuances de gris | Parametres | Blanc > | Nuances de gris | Modifier I'objet sélectionné | N et B - Blanc
::;‘;;:w:?e Nuances de gris | Parametres | Ne pas > | Noir et blanc | Modifier I'objet sélectionné | N et B - Invisible
Affichage Nuances de gris | Parameétres | Ne pas S Nuances de gris | Modifier I'objet sélectionné | N et B -
afficher Invisible

Affichage N“?‘”Ces de gris | Fermer la vue des > | Noir et blanc | Fermer | Retour au mode couleur

nuances de gris

AUEIEYS NUEEES 62 ¢ || RfmEr 12 Ul @S > | Nuances de gris | Fermer | Retour au mode couleur

nuances de gris

Dessin et écriture manuscrits

Emplacement PowerPoint 2003

Emplacement PowerPoint 2007

Dessin et écriture manuscrits | Stylo de dessin et S Révision | Entrée manuscrite | Commencer la saisie
d'écriture manuscrite
Dessin et écriture manuscrits | Gomme > | Outils Encre | Stylets | Gomme

in Acriture manuscri électionner | . P — .
ng:ts et écriture manuscrits | Selectionner les > | Outils Encre | Stylets | Sélectionner | Sélectionner les objets

in acriture manuscri Slectionner | o o :
Esjsests S G METIEENS || SSiSHeiier L2 > | Accueil | Edition | Sélection | Sélectionner les objets
Dessin et écriture manuscrits | Couleur du trait > | Outils Encre | Format | Couleur
Dessin et écriture manuscrits | Style de trait > | Outils Encre | Format | Epaisseur

. L . R Slectionnez  un r il d'écriture pour arréter
Dessin et écriture manuscrits | Arréter d'effacer | > S,e ectionnez un - autre  out P

I'effacement.
Annotations manuscrites
Emplacement PowerPoint 2003 Emplacement PowerPoint 2007
. . . Révision Entrée manuscrite Commencer la saisie
Annotations manuscrites | Stylet d'annotation > © : I I
manuscrite

Annotations manuscrites | Gomme > | Outils Encre | Stylets | Gomme
Annotations manuscrites | Sélectionner les objets |> | Outils Encre | Stylets | Sélectionner | Sélectionner les objets
Annotations manuscrites | Sélectionner les objets |> | Accueil | Edition | Sélection | Sélectionner les objets
Annotations manuscrites | Couleur du trait > | Outils Encre | Format | Couleur
Annotations manuscrites | Style de trait > | Outils Encre | Format | Epaisseur
Annotations manuscrites | Marques > | Révision | Commentaires | Afficher les marques
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Sélectionnez un autre outil d'écriture pour arréter

Annotations manuscrites | Arréter d'effacer > |
I'effacement.
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Répétition
Emplacement PowerPoint 2003 Emplacement PowerPoint 2007
e . En m Répétition, reportez-vous a la barre d'outils
Répétition | Suivant > o _o_de epetto eporte
Répétition | Suivant
e En mode Répétition, reportez-vous a la barre d'outils
Répeétition | Suspendre > e
Répétition | Suspendre
e ; . . En m Répétition, reportez-vous a la barre d'outils
Répétition | Durée de la diapositive > o _o_de epeltto eportez
Répétition | Durée de la diapositive
i - En m Répétition, reportez-vous a la barre d'outils
Répétition | Répéter > - _o_de e,pe,tto P
Répétition | Répéter
) Spétition, reportez-v a | rre d'outil
Répétition | Durée totale 5 |En mode Répétition, reportez-vous a la barre d'outils

Répétition | Durée totale

Reprendre le diaporama

Emplacement PowerPoint 2003

Emplacement PowerPoint 2007

Bouton Office | PowerPoint Options | Personnaliser | Toutes

Diaporama | Reprendre le diaporama g les commandes | Reprendre le diaporama
Diaporama | Reprendre le diaporama S D_iapor_a_ma | Démarrage du diaporama | A partir de la
diapositive actuelle
Actualiser

Emplacement PowerPoint 2003 Emplacement PowerPoint 2007
Actualiser | Actualiser Retiré du produit
Actualiser | Ne pas actualiser Retiré du produit

Systeme

Emplacement PowerPoint 2003 Emplacement PowerPoint 2007
Systeme | Restore > | Barre de titre | Restore
Systeme | Déplacer > | Menu contextuel de la barre de titre | Restaurer
Systeme | Taille > | Menu contextuel de la barre de titre | Taille
Systeme | Réduction > | Barre de titre | Réduction
Systeme | Agrandissement > | Barre de titre | Agrandissement
Systeme | Fermer > | Barre de titre | Fermer

Réunion en ligne

Emplacement PowerPoint 2003

Emplacement PowerPoint 2007

Conférence en ligne | Liste des participants > | Retiré du produit
Conférence en ligne | Appeler un participant > |Retiré du produit
Conférence en ligne | Supprimer des participants |> |Retiré du produit
Conférence en ligne | Autoriser d'autres

personnes a travailler dans vos applications|> |Retiré du produit
partagées

Conferenc.e en ligne | Afficher la fenétre > | Retiré du produit
Conversation

Conférence en ligne | Afficher le tableau blanc > |Retiré du produit
Conférence en ligne | Mettre fin a laconférence |> |Retiré du produit
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